UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

RESOLUCAO CONSEPE 22/2014

APROVA O REGULAMENTO DO CURSO
SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS
GERENCIAIS, MODALIDADE EDUCAGCAO A
DISTANCIA — EAD, DA UNIVERSIDADE SAO
FRANCISCO - USF, PARA TURMAS COM
INICIO EM 2014.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo — CONSEPE, no uso das atribuices
que lhe conferem o Estatuto e Regimento da
Universidade S&o Francisco — USF, e em
cumprimento a deliberagao do Colegiado em 24
de setembro de 2014, constante do Processo
CONSEPE 16/2014 - Parecer CONSEPE
16/2014, e

Considerando que a Universidade S&o Francisco deseja incorporar a oferta de cursos na modalidade
Educacao a Distancia no rol de atividades educacionais da instituicao;

Considerando que, para consolidar o ato de credenciamento institucional, publicado no DOU em 1° de
novembro de 2013, na secao 1, p. 43, por meio da portaria Ministerial n°® 1.066, a USF deve iniciar a
oferta do Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais, Modalidade em Educacdo a
Distancia — EAD, em até doze meses, a contar da data da publicacao da referida portaria, e que esse
fato implica a adogéo de um calendario diferenciado em relagéo ao regime tipico de semestres letivos
da instituicao;

Considerando que a oferta se dara em regime especial, com concessao de bolsa de estudo integral
para os ingressantes da primeira turma, e com calendario diferenciado em relagdo ao regime
académico tipico de semestres letivos da instituicdo;

Considerando que a excepcionalidade do regime de oferta gera processos de gestdo académica e
administrativa distintos da rotina institucional;

Baixa a seguinte

RESOLUCAO

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais,
Modalidade Educacédo a Distancia — EAD, da Universidade S&o Francisco — USF, para turmas com
inicio em 2014.

Paragrafo Unico. O Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais, Modalidade Educacédo
a Distancia — EAD obedecera as disposicbes do Regulamento dos Cursos de Graduacdo na
Modalidade Educacdo a Distancia — EAD, constante da Resolucdo CONSEPE 6/2014 e suas

alteracdes, somente no que nédo for conflitante com o regulamento ora aprovado.
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Art. 2°

Campus Braganca Paulista

Campus Campinas - Unidade Cambui
Campus Campinas - Unidade Swift
Campus ltatiba

Campus Sé&o Paulo

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogando as disposi¢cdes contrarias.

Campinas, 24 de setembro de 2014.

Prof. Héctor Edmundo Huanay Escobar
Presidente
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Anexo & Resolugdo CONSEPE 22/2014

REGULAMENTO DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROC ESSOS GERENCIAIS,
MODALIDADE EDUCAGAO A DISTANCIA — EAD, PARA TURMAS COM INICIO EM 2014
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO — USF

CAPITULO |
INGRESSO

Art. 1° O curso superior de tecnologia em Processos Gerenciais, modalidade em Educac¢éo a
Distancia (TPG-EAD), cuja oferta inicial sera a partir de outubro de 2014, com encerramento previsto
para dezembro de 2016, subordinar-se-a4 ao Estatuto, ao Regimento da USF e ao Regulamento dos
Cursos de Graduacgdo na Modalidade Educacgéo a Distancia, aprovado pela Resolucdo CONSEPE

6/2014, observadas as especificidades estabelecidas neste regulamento.

Paragrafo Unico. As disposicdes constantes deste regulamento substituem, para a primeira oferta do
Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais, Modalidade em Educacdo a Distancia —
EAD, as normas equivalentes e congéneres que regulamentam o funcionamento dos cursos de

graduacgdo da USF.

Art. 2° O ingresso de discentes na primeira oferta do curso TPG-EAD pode se dar sob as formas
seguintes:
I aprovacao em Vestibular ou Processo Seletivo, segundo as normas do Edital especifico;

Il. transferéncia ex-officio, nos termos do Regimento.
§ 1° A oferta se dara com um total de 60 vagas.
§ 2° O processo seletivo é regulamentado por edital especifico para este ingresso.

§ 3° Considerando que as vagas serdo ofertadas em regime de gratuidade, observadas as condi¢cdes

estabelecidas neste regulamento, ndo havera vagas reservadas ao PROUNI.

Art. 3° O vinculo académico do discente com a USF efetua-se mediante matricula inicial, dentro

dos prazos estabelecidos no calendario escolar e edital de Vestibular.

§ 1° Observado o caput deste artigo, a matricula se efetiva mediante assinatura e aceite eletronico do
contrato de prestacdo de servicos educacionais, com vigéncia até o final do curso, previsto para
dezembro de 2016.

§ 2° Somente havera renovacéo de matricula para os estudantes que, ao final da vigéncia do contrato

de matricula, ndo tenham concluido o curso.
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§ 3° A matricula pressupde, de um lado, ciéncia da parte do discente sobre o projeto pedagdgico do

curso e, de outro, o compromisso da USF de cumprir as obrigacfes decorrentes.

8§ 4° Ao aluno, sera obrigatéria a matricula nas disciplinas regulares do curso, além das disciplinas em

que foi reprovado anteriormente e que estiverem em oferta.

Art. 4° O trancamento de matricula implicara a perda do beneficio da gratuidade.

Art. 5° A matricula do aluno do curso TPG-EAD, além dos casos previstos na Legislacdo, pode ser
cancelada:
I por ato do coordenador, a requerimento do proprio aluno;

Il. por iniciativa do Diretor de Campus, quando:

a. o discente exceder ao prazo maximo de integralizagdo curricular;
b. for constatada irregularidade académica praticada pelo discente;
C. for constatada improbidade referente a comprovacao documental legal da concluséo

do Ensino Médio ou equivalente, bem como a documentos de transferéncia que
possibilitam o acesso ao Ensino Superior oferecido pela USF;

M. por ato do Reitor, apés apuracéo de responsabilidade por Comisséo de Sindicancia.

§ 1° O discente a que se referem o item | e as alineas “a” e “b” do item Il pode retornar & USF
mediante novo Processo Seletivo, tendo o direito de aproveitamento de disciplinas eventualmente

cursadas, nos termos deste Regulamento, desde que ndo contrariem a legislacéo vigente.

§ 2° O discente a que se refere a alinea “c” do item Il pode retornar & USF mediante novo Processo

Seletivo.

§ 3° Ao discente a que se refere o item lll, € vedado o reingresso na USF, cabendo-lhe, entretanto, o

direito de receber o histdrico escolar e a documentacao pertinente.

Art. 6°  Para preenchimento de vagas ociosas, a PROAP e a PROEPE deverdo publicar o edital
para as possiveis vagas, fixando:

I critérios de selecao;
Il.

Il. relacdo de documentos exigidos para inscri¢ao;

indicacdo do periodo e formas de inscri¢ao;

IV. indicacdo do periodo e local onde sera divulgado o resultado;
V. indicacdo do periodo e local de matricula;

VI.  demais informacdes complementares.

§ 1° Cabe a Coordenagdo do Curso elaborar e aprovar as Analises Curriculares dos candidatos

transferentes.

§ 2° O numero de vagas sera apurado pelo Nucleo de Registro e Controle Académico.
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Art. 7 Na&o sera ofertada Matricula em Disciplinas Isoladas para Enriquecimento Curricular, Aluno

Especial ou Aluno Ouvinte.

Art. 8° Os alunos regularmente matriculados no curso TPG-EAD poderdo requerer Analise
Curricular nas seguintes condicdes.

l. para aproveitamento de disciplina mediante aceitacdo, pela Coordenagcdo de Curso, de
disciplina cursada anteriormente a matricula no curso atual, na USF ou em outra instituicdo
de ensino superior, para dispensa de disciplina curricular ou para cumprimento de
atividades complementares;

Il. para dispensa de disciplina integrante do curriculo do curso TPG-EAD em que o aluno se

encontra matriculado, sem prejuizo ou retardo para o cumprimento do curriculo.
§ 1° A andlise curricular é realizada pelo Coordenacao do curso.

§ 2° A andlise curricular levara em consideracéo as informagdes contidas nos documentos emitidos
oficialmente pela instituicdo onde o aluno cursou anteriormente as disciplinas que pretende

aproveitar.

§ 3° Subsidiariamente, a critério da Coordenacado do Curso, podera ser exigida prova de verificacao

de conhecimentos como complemento a documentacdo submetida a analise curricular.

Art. 9°  Quando da analise curricular para aproveitamento de estudos por meio de dispensa de
disciplina, a disciplina anteriormente cursada deve:
l. ter sido cursada com aprovacao e concluida em data anterior a da matricula no curso;
Il. apresentar carga horaria minima de 75% da carga horaria da disciplina em que solicita
aproveitamento;
Ill.  apresentar, em propor¢do majoritaria, conteddo semelhante ao conteddo da disciplina a ser

dispensada, tomando em consideracao os respectivos planos de ensino.

§ 1° Para dispensa de uma disciplina, poder&o ser utilizados contetidos e cargas horarias de duas ou

mais disciplinas anteriormente cursadas.

§ 2° Os contetdos e a carga horaria de uma disciplina anteriormente cursada poderdo ser

aproveitados para dispensa de duas ou mais disciplinas, desde que contados uma Unica vez.

§ 3° O candidato que, mesmo dispensado, desejar cursar a disciplina, podera fazé-lo mediante

matricula na mesma e assinatura de termo de concordancia.

Art. 10. A dispensa, mediante andlise curricular, de disciplinas cursadas em outra instituicdo de
ensino superior podera ser concedida, a critério do coordenador de curso, até a proporgao maxima de

50% do curriculo a ser integralizado no curso de matricula.
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Paragrafo Unico. Dos resultados da analise curricular, cabe recurso ao Diretor de Campus, no

periodo de 30 dias corridos a contar da data do despacho do coordenador de curso.

Art. 11. A analise curricular sera realizada, preferencialmente, no momento do ingresso do aluno no

curso, podendo ser complementada no primeiro semestre letivo de oferta do curso.

Paragrafo Gnico. E vedada a dispensa de disciplina que esteja sendo cursada ou que ja tenha sido

cursada, com ou sem aprovagao.

Art. 12. O Plano de Estudos previsto no regulamento dos cursos de graduacdo ofertados na
modalidade a distancia somente se aplicara a primeira oferta do curso TPG-EAD quando nédo conflitar
com as determinagdes para matricula, integralizacdo e participacdo nas atividades académicas

previstas neste regulamento.

CAPITULO Il
INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 13. Fard jus ao grau corresponde ao curso TPG-EAD e ao respectivo diploma, o aluno que
cumprir integralmente e com aprovacdo todos os componentes curriculares previstos no Projeto

Pedagodgico do Curso.

§ 1° A aprovacao em cada disciplina ou componente curricular depende de obtencdo de nota minima
na avaliacdo da aprendizagem prevista pelo Plano de Ensino da disciplina e da obtengcdo de

frequéncia minima nas atividades académicas presenciais e nas avaliagdes presenciais.

§ 2° O periodo minimo para obtencdo do grau corresponde a duragdo prevista em semestres do

Ccurso.

§ 3° O periodo maximo para obten¢é@o do grau corresponde a uma vez e meia a duragdo prevista em
semestres do curso.

Art. 14. A realizagdo das atividades académicas integrantes do curso obedecera ao Calendario do

Curso.

Paragrafo Unico. O Trabalho de Conclusao de Curso obedecera a regulamento especifico.

Art. 15. O material didatico do curso, as atividades avaliativas e as correspondentes orientagdes
pedagdgicas serdo disponibilizadas ao aluno por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA),

via internet.
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Art. 16. A comunicacao entre professor e aluno, referente as atividades académicas, devera ocorrer

necessariamente via Ambiente Virtual de Aprendizagem.

Art. 17. Cabe ao estudante garantir seu acesso a internet e aos recursos computacionais e de

comunicacao minimos necessarios para a consecuc¢do desta comunicacéo.

CAPITULO Il
FREQUENCIA AS ATIVIDADES ACADEMICAS REGULARES

Art. 18. As determinacdes sobre a Frequéncia ao curso TPG-EAD devem seguir o que estéa previsto

no regulamento dos cursos de graduacéo ofertados na modalidade a distancia.

CAPITULO IV
REGIME EXCEPCIONAL

Art. 19. E assegurado tratamento excepcional ao aluno, com direito a avaliacbes supletivas das
atividades didatico-pedagégicas, conforme o previsto no regulamento dos cursos de graduacao

ofertados na modalidade a distancia.

CAPITULO V
AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 20. A avaliacdo da aprendizagem se fara por disciplina ou componente curricular e, em cada
uma, compreendera atividades avaliativas realizadas a distancia e atividades avaliativas presenciais,

conforme o previsto no regulamento dos cursos de graduacéo ofertados na modalidade a distancia.

Art. 21. E requisito para aprovacdo na disciplina ou componente curricular a obtencdo de nota

minima de 6,0 (seis) pontos e frequéncia de 75% nas avaliacdes presenciais obrigatorias;

Art. 22. O sistema de avaliacdo do Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais
modalidade a distancia serd composto por Atividades Avaliativas (AA) a serem realizadas a distancia,

por Avaliagdo Presencial Obrigatéria (AP1), e por Avaliagdo Presencial Supletiva/Substitutiva (AP2);

Art. 23. Em todas as circunstancias, as avaliacfes presenciais deverdo compor, majoritariamente, a
nota do aluno e respeitar a proporcao de 55% da composicdo de nota decorrente de avaliacfes
individuais presenciais (AP1 ou AP2) e 45% de atividades avaliativas (AA) realizadas no ambiente

virtual.
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Art. 24. Ao aluno que ndo atingir nota seis ou 75% de frequéncia na avaliacao presencial obrigatéria
(AP1), sera concedido realizar Avaliacdo Presencial Supletiva/Substitutiva (AP2), observado o

calendario do curso;

Art. 25. Ao aluno ausente na Avaliagcdo Presencial Obrigatéria (AP1) sera concedido realizar
Avaliacé@o Presencial Supletiva/Substitutiva (AP2), para supléncia tanto de nota quanto de frequéncia,

observado o calendario do curso;

Art. 26. Ao aluno com nota igual ou superior a seis e frequéncia superior a 75% na Avaliacao
Presencial Obrigatdria (AP1), sera facultado realizar Avaliagdo Presencial Supletiva/Substitutiva

(AP2), observado o calendario do curso;

Art. 27. Sera considerado aprovado na disciplina o discente que tiver nota igual ou superior a seis
pontos, resultante da somatoria de pontos obtidos nas Atividades Avaliativas realizadas a distancia e
na Avaliacdo Presencial Obrigatoria (AP1) ou Avaliacdo Presencial Supletiva/Substitutiva (AP2), a

que for maior.

Art. 28. A Avaliacdo de Suficiéncia sera aplicada como estratégia de recuperacdo de estudos

referentes a disciplina curricular de curso TPG-EAD em que o aluno tenha sido reprovado.

Paragrafo Unico. A avaliacdo sera feita exclusivamente por meio de prova presencial escrita,

individual e sem consulta, e seu resultado substituira o da avaliagao presencial final da disciplina.

Art. 29. Podera participar da Avaliacdo de Suficiéncia em disciplina curricular o estudante que
preencher todas as condi¢des seguintes:
I haver cursado disciplina passivel de Avaliacao de Suficiéncia;
Il. haver cumprido frequéncia minima de 75% da carga horaria presencial da mesma disciplina;
lll.  ter obtido nota igual ou superior a 4,0 (quatro) pontos;

IV.  estar regularmente matriculado no curso TPG-EAD.

Paragrafo Gnico. O estudante sé podera submeter-se a Avaliagdo de Suficiéncia em disciplina que

cursou.

Art. 30. A Avaliacdo de Suficiéncia sera realizada, em cada semestre letivo, para as disciplinas que

constarem de Edital de Diretoria, publicado no portal da USF.

§ 1° O Edital fixara datas, prazos, procedimentos, locais e conteidos disciplinares para realizacdo da

Avaliacdo de Suficiéncia no semestre a que se referir.
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§ 2° Para cada disciplina constante do Edital, a Avaliagdo de Suficiéncia sera elaborada por um ou

mais professores, designados para este fim pela Coordenac¢éo do curso.

8§ 3° A prova de Avaliagcdo de Suficiéncia, em cada disciplina, versard sobre contetdos

correspondentes as ementas das disciplinas descritas pelo Edital.

Art. 31. Para submeter-se a Avaliacdo de Suficiéncia, o estudante devera realizar solicitacdo

mediante requerimento nos prazos estabelecidos.

§ 1° As disciplinas indicadas pelos estudantes no requerimento serdo incluidas no Edital mencionado

no art. 30.

§ 2° A solicitacdo de cada disciplina compreendera o pagamento de taxa constante no Edital.

Art. 32. O estudante podera submeter-se a Avaliagdo de Suficiéncia em até trés disciplinas em um

mesmo semestre.

Paragrafo Unico. O estudante ndo podera submeter-se a Avaliacdo de Suficiéncia em disciplina que

estiver cursando na data da realizacao da prova.

Art. 33. N&o havera segunda chamada, nem devolugdo da taxa de solicitagdo, para estudante que

se ausentar da Avaliacé@o de Suficiéncia, salvo casos amparados pela lei.

Art. 34. Sera anulada a prova de estudante que utilizar meios de comunicacao fraudulentos ou

qualquer forma de consulta durante a realizacéo da prova.

Art. 35. A correcdo da prova de Avaliacdo de Suficiéncia e respectiva atribuicdo de notas serdo

realizadas pelo mesmo docente ou grupo de docentes que formulou o instrumento avaliativo.

Art. 36. Os resultados da Avaliacao de Suficiéncia serdo publicados por meio do portal da USF na
internet, na opgdo Aluno On-Line e no AVA do curso, dentro do periodo de 21 dias corridos contados

a partir de sua aplicacao.

Art. 37. Sera permitida uma Unica e irrecorrivel revisdo da correcao e atribuicdo de nota da prova,
podendo ser solicitada vista de prova, nos termos do regulamento dos cursos de graduacado ofertados

na modalidade a distancia.

Art. 38. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis pontos),

em escala de zero a dez, admitida a fracdo decimal de 0,1 ponto.
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Paragrafo Unico. A aprovacdo na Avaliacdo de Suficiéncia sera registrada no Histérico Escolar e

dispensara o aluno de cursar a disciplina em regime de dependéncia.

Art. 39. Casos omissos referentes a Avaliagdo de Suficiéncia serdo dirimidos pela Diretoria de

Campus, ouvida a Coordenacéo de Curso.

CAPITULO VI
EXAME DE PROFICIENCIA

Art. 40. O Exame de Proficiéncia sera aplicado conforme estabelece o regulamento dos cursos de

graduacédo ofertados na modalidade a distancia.

CAPITULO VII
ENQUADRAMENTO CURRICULAR NO SEMESTRE DE MATRICULA

Art. 41. O enquadramento curricular no semestre de matricula, tal como previsto no regulamento
dos cursos de graduagdo ofertados na modalidade a distancia, ndo se aplica a primeira oferta do
curso TPG-EAD.

CAPITULO VIII
COEFICIENTE DE RENDIMENTO ACADEMICO E COEFICIENTE DE PROGRESSAO ACADEMICA

Art. 42. O célculo e a aplicacdo do Coeficiente de Rendimento Académico e do Coeficiente de
Progressdo Académica devem se dar conforme estabelecido no regulamento dos cursos de

graduacgédo ofertados na modalidade a distancia.

CAPITULO IX
ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Art. 43. O Estagio N&o Obrigatdrio, nos termos da Lei n® 11.788/2008, é componente curricular de

cumprimento facultativo, integrante do curso TPG-EAD.

§ 1° O estagio ndo obrigatdrio é ato educativo escolar, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparacéo para o trabalho produtivo de educandos que estejam cursando o ensino regular em

instituicbes de educacédo superior.

§ 2° O estagio ndo obrigatorio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional
e a contextualizagao curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e

para o trabalho.
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Art. 44, O cumprimento do estagio ndo obrigatério pelo aluno do curso TPG-EAD podera ser
realizado em conformidade com o estabelecido no Projeto Pedago6gico de Curso e obedecera ao
disposto pelas normas institucionais, em especial pela Portaria GR 38/08.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. Casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo —
PROEPE.
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