RESOLUCAO CONSEPE 6/2014

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

APROVA O REGULAMENTO DE CURSOS DE
GRADUACAO NA MODALIDADE EDUCAGCAO A
DISTANCIA — EAD, DA UNIVERSIDADE SAO
FRANCISCO — USF.

RESOL

Art. 1°

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo — CONSEPE, no uso das atribuicBes
que lhe conferem o Estatuto e Regimento da
Universidade S&o Francisco USF, e em
cumprimento a deliberagao do Colegiado em 25
de junho de 2014, constante do Processo
CONSEPE 4/2014 — Parecer CONSEPE 4/2014,
baixa a seguinte

UCAO

Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento de Cursos de Graduacdo na Modalidade

Educacao a Distancia — EAD, da Universidade S&o Francisco — USF.

Art. 2°

Esta Resolucao entra em vigor nesta data, revogando disposi¢des contrarias.

Sao Paulo, 25 de junho de 2014.

Prof. Héctor Edmundo Huanay Escobar
Presidente

Campus Braganca Paulista

Campus Campinas - Unidade Cambui
Campus Campinas - Unidade Swift
Campus ltatiba

Campus Sé&o Paulo

R. Cel. Silva Teles, 700 prédio C

Av. S&o Francisco de Assis, 218 -

Jd. S&o José - CEP 12916-900 / Tel.: 11 2454.8000 / Fax: 4034.1825
- Cambui - CEP 13024-001 / Tel.: 19 3779.3370

R. Waldemar César da Silveira, 105 - Swift - CEP 13045-510 / Tel.: 19 3779.3300 / Fax: 3779.3321
R. Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 - Centro - CEP 13251-900 / Tel.: 11 4534.8000 / Fax: 4534.8015
R. Antonieta Leitdo, 129 - Freguesia do O - CEP 02925-160 / Tel.: 11 3411.2950 / Fax: 3411.2978
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Anexo a Resolugdo CONSEPE 6/2014

REGULAMENTO DOS CURSOS DE GRADUACAO NA MODALIDADE
EDUCAGCAO A DISTANCIA — EAD

Art. 1° O presente regulamento disciplina o funcionamento dos cursos de graduacdo ofertados na

modalidade Educacéo a Distancia (EaD) na Universidade S&o Francisco.

Art. 2° O presente regulamento subordina-se ao Estatuto e ao Regimento da USF, as demais

normas institucionais e a legislagcao educacional vigente.

Paragrafo Unico . As disposi¢cdes constantes deste regulamento substituem, para os cursos de
graduagcdo ofertados na modalidade a distdncia, as normas equivalentes e congéneres que

regulamentam o funcionamento dos cursos de graduacédo ofertados na modalidade presencial.

CAPITULO |
INGRESSO E MATRICULA
SECAO |
FORMAS DE INGRESSO

Art. 3° O ingresso de discentes nos cursos de graduacdo EaD pode se dar sob as formas
seguintes:

l. aprovacao em Vestibular ou Processo Seletivo, segundo as normas do Edital especifico;

Il. transferéncia externa;

Ill.  transferéncia interna;

IV. ingresso de portadores de diploma de curso superior;

V. transferéncia ex-officio, nos termos do Regimento.
§ 1° O numero de vagas ofertadas em cada curso serd fixado pelo edital do Vestibular.

§ 2° O numero maximo de alunos matriculados em cada curso sera obtido pela multiplicagdo do

namero de vagas ofertadas no Vestibular pelo nimero de semestres de duracéao.

8§ 3° As vagas reservadas ao Prouni serdo acrescentadas as vagas fixadas pelo edital do Vestibular.

SECAO Il
MATRICULA INICIAL, PREENCHIMENTO DE VAGAS OCIOSAS
E MATRICULA EM DISCIPLINAS ISOLADAS

Art. 4° O vinculo académico do discente com a USF efetua-se mediante matricula inicial, dentro

dos prazos estabelecidos no calendario escolar e edital de Vestibular.
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§ 1° Observado o caput deste artigo, a matricula se efetiva mediante assinatura e/ou aceite eletrénico
do contrato de prestacdo de servicos educacionais e pagamento da primeira parcela da

semestralidade.

§ 2° A matricula pressupde, de um lado, ciéncia da parte do discente sobre os programas dos Cursos,
duracdo, requisitos, qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacéo e, de

outro, o compromisso da USF de cumprir as obrigacdes decorrentes.

Art. 5° O discente devera renovar semestralmente sua matricula, mediante requerimento de
matricula subsequente, desde que esteja com a situacao financeira regularizada, e dentro do prazo
fixado no Calendario Escolar para os cursos de graduagdo EaD, sob pena de, ndo o fazendo, ter sua

matricula automaticamente trancada.

Art. 6° As vagas remanescentes durante o Vestibular dos cursos de graduacdo ofertados a
distancia da Universidade Sao Francisco poderdo ser preenchidas por candidatos classificados no

referido processo, nos termos do edital do Vestibular vigente.

Art. 7°  Concluido o Vestibular, as vagas ainda remanescentes e as vagas em semestres
subsequentes ao primeiro, dos cursos de graduacdo EaD da Universidade S&o Francisco, resultantes
de trancamento ou cancelamento, poderdo ser preenchidas obedecendo a seguinte ordem de
prioridade:

I alunos da Universidade S&o Francisco candidatos a reabertura de matriculas trancadas no

mesmo Curso;

Il. alunos da Universidade S&o Francisco candidatos a transferéncia interna;

lll.  candidatos transferentes de mesmo curso de outras institui¢cdes;

IV.  candidatos transferentes de cursos afins de outras institui¢fes;

V. candidatos portadores de diploma de curso superior da Universidade S&o Francisco;

VI.  candidatos portadores de diploma de curso superior de outras instituicdes.
§ 1° Entende-se por transferéncia externa os casos de transferéncia entre Instituicdes.

§ 2° Entende-se por transferéncia interna os casos de transferéncia entre cursos da Universidade S&o

Francisco, incluidos os presenciais.

Art. 8°  Para preenchimento de possiveis vagas ociosas, a PROAP e a PROEPE deverao publicar o
edital, respeitados os prazos do Calendario Escolar, fixando:

I critérios de selecao;

Il. indicacao do periodo e formas de inscri¢ao;

Il. relacdo de documentos exigidos para inscri¢ao;

IV. indicacdo do periodo e local onde sera divulgado o resultado;
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V. indicacdo do periodo e local de matricula;

VI.  demais informacdes complementares.

§ 1° Cabe a Coordenacdo do Curso elaborar e aprovar as Analises Curriculares dos candidatos

transferentes.

§ 2° O numero de vagas sera apurado pelo Nucleo de Registro e Controle Académico.

SECAO IlI
MATRICULA EM DISCIPLINAS ISOLADAS PARA ALUNO ESPECI AL

Art. 9°  Visando propiciar a complementacdo e/ou a atualizagdo do conhecimento, podera ser
concedida, nos termos deste Regulamento, Matricula em Disciplinas Isoladas para Aluno Especial,

nos cursos de graduacgdo EaD da Universidade Sao Francisco.

Paragrafo nico. E considerado Aluno Especial aquele interessado em cursar determinada disciplina
de um curso de graduacdo EaD, submetendo-se aos mesmos objetivos, conteddos programaticos,

carga horaria e critérios de avaliacdo da turma regular.

Art. 10. Podera ser aceito como Aluno Especial aquele que:
l. esteja cursando curso superior em outra Instituicdo; ou

Il. tenha matricula trancada em outra Instituicéo.

Art. 11. A inscricdo devera ser feita através de requerimento protocolado na Central de Atendimento
de cada campus, anexando os seguintes documentos:

I RG (copia e original);

Il. CPF (c6pia e original);

Ill.  comprovante de vinculo com outra Instituigdo.

Art. 12. A matricula do Aluno Especial fica condicionada:
I a existéncia de vaga na disciplina requerida;
Il. ao deferimento da coordenacao do curso, apés entrevista com o candidato, como parte do

processo de selecao.

§ 1° O valor a ser pago correspondera a cada disciplina, sendo o calculo realizado com base na

matriz curricular a que a mesma pertenca.

§ 2° No caso de candidato oriundo de Instituicdo conveniada, o critério para pagamento atendera aos

termos do contrato de convénio.

Art. 13. A matricula do Aluno Especial devera ser feita ap6s conclusdo do processo de matricula

dos alunos regulares.
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Paragrafo Unico. O aluno matriculado como Especial ndo tera vinculo com o curso de graduacao das

disciplinas de sua matricula.

Art. 14. O Nucleo de Registro e Controle Académico expedira histérico escolar com o resultado

obtido pelo aluno.

Art. 15. E vedada a matricula de aluno ouvinte em cursos de graduagdo EaD da USF ou em

disciplinas isoladas dos mesmos cursos.

SECAO IV
ENRIQUECIMENTO CURRICULAR

Art. 16. O aluno regularmente matriculado em curso de graduagdo EaD da USF podera requerer

matricula em regime de enriquecimento curricular.

§ 1° E considerada enriquecimento curricular a matricula de aluno regular de curso de graduag&o
EaD em disciplina de graduacgédo ou de pés-graduacéo lato sensu da USF, presencial ou a distancia,

nao pertencente ao curriculo do curso em que o aluno se encontra matriculado.

§ 2° O aluno matriculado em disciplina em regime de enriquecimento curricular submete-se aos

mesmos objetivos, contedidos programaticos, carga horaria e critérios de avaliagcao da disciplina.

§ 3° O aluno interessado devera se inscrever por meio de requerimento protocolizado na Central de

Atendimento do campus de oferecimento da disciplina.

§ 4° O aluno interessado podera matricular-se em até cinco disciplinas por semestre letivo no regime

de enriquecimento curricular.

8 5° A matricula fica condicionada:
I a existéncia de vaga;

Il. a autorizacao do coordenador do curso de oferecimento da disciplina.

Art.17. O valor a ser pago por disciplina sera calculado com base na grade curricular a que a

mesma pertenca.

Paragrafo Unico. No caso de o candidato gozar de bolsa de estudo, desconto, financiamento ou

outro tipo de beneficio, o critério para pagamento atendera aos termos do contrato de convénio.

Art. 18. A matricula em regime de enriquecimento curricular sera feita apos conclusao do processo

de matricula para disciplinas do curriculo a que o aluno esta vinculado.
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O aluno matriculado em regime de enriquecimento curricular ndo tera vinculo com o curso

que oferece as disciplinas.

Art. 20.

Os resultados obtidos pelo aluno nas disciplinas cursadas em regime de enriquecimento

curricular serdo assentados em seu Histérico Escolar.

Art. 21.

CAPITULO Il
ANALISE CURRICULAR E APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
SECAO |
ANALISE CURRICULAR

Os alunos regularmente matriculados, ingressantes dos cursos de graduacdo EaD da USF,

poderéo requerer Analise Curricular.

Art. 22,
l.

VI.

Para os fins relacionados a Analise Curricular, consideram-se 0s seguintes conceitos:
Andlise Curricular: procedimento académico regular de verificacdo de similitude de
conteldos e de carga horéaria entre disciplinas do curso ou curriculo em que o aluno
encontra-se atualmente matriculado e disciplinas cursadas anteriormente em curso superior
da USF ou de outra instituigcao;

Enriquecimento Curricular: matricula de aluno regular de curso de graduagdo EaD da
Universidade S&o Francisco em disciplina de graduacdo, presencial ou a distancia, da
mesma Instituicdo, ndo pertencente ao curriculo do curso em que o aluno se encontra
matriculado, disciplinado por este regulamento.

Reconducéo Curricular: procedimento académico, disciplinado pelo Regimento da USF, em
gue o aluno regularmente matriculado em curso de graduacédo é transferido de seu curriculo
de origem para um novo curriculo em razéo de extingédo de disciplinas;

Aproveitamento de disciplina: aceitacéo, pela Coordenacéo de Curso, de disciplina cursada
anteriormente a matricula no atual curso de graduagéo, na USF ou em outra instituicdo de
ensino superior, para dispensa de disciplina curricular ou para cumprimento de atividades
complementares;

Dispensa de disciplina: dispensa de cursar disciplina integrante do curriculo do curso de
graduacdo em que o aluno se encontra matriculado, sem prejuizo ou retardo para o
cumprimento do curriculo;

Disciplina anteriormente cursada: disciplina integrante de curso superior, de nivel de
graduacdo ou pOs-graduagdo, cursada na USF ou em outra instituicdo, em regime
presencial ou a distancia, em data anterior a da primeira matricula no curso ou curriculo

atual;
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VII.  Curso atual: curso de graduacdo EaD ou curriculo em que o aluno encontra-se matriculado

para fins de obtencédo de diploma.

Art. 23. A andlise curricular é realizada nas seguintes situacées:

l. ingresso em curso de graduacdo EaD, por Vestibular ou Transferéncia, de aluno que tenha
cursado regularmente disciplinas de outro curso superior legalmente autorizado, em
modalidade presencial ou a distancia;

Il. ingresso em curso de graduacdo EaD de aluno portador de diploma de curso superior
cursado na USF ou em outra instituicdo de ensino superior legalmente autorizada;

M. ingresso em curso de graduacao EaD de aluno portador de diploma ou certificado de curso
de pés-graduacao stricto ou lato sensu cursado na USF ou em outra instituicdo de ensino
superior legalmente autorizada;

IV.  aluno que sofreu reconducao curricular em curso de graduagéo EaD da USF,;

V. aluno que cursou disciplina em regime de enriqguecimento curricular na USF;

VI.  aluno que realizou estudos em regime de intercambio institucional internacional, com prévia

autorizacdo da USF.

Art. 24. O aluno regulamente matriculado em curso de graduacao EaD da USF que houver cursado
disciplinas em cursos superiores legalmente autorizados podera solicitar, mediante analise curricular,

dispensa de disciplinas de seu curso ou curriculo atual.

8 1° A andlise curricular é realizada pelo Coordenador do Curso de Graduacdo em que o aluno

encontra-se matriculado.

§ 2° A andlise curricular levara em consideracéo as informagdes contidas nos documentos emitidos
oficialmente pela instituicdo onde o aluno cursou anteriormente as disciplinas que pretende
aproveitar.

§ 3° Subsidiariamente, a critério do Coordenador do Curso, podera ser exigida prova de verificacdo

de conhecimentos como complemento a documentacédo submetida a analise curricular.

Art. 25. Quando da analise curricular para aproveitamento de estudos por meio de dispensa de
disciplina, a disciplina anteriormente cursada deve:
I ter sido cursada com aprovacao e concluida em data anterior a da matricula no curso para o
gual deseja aproveitar estudos, com excec@o dos casos previstos pelos incisos V e VI do
art. 23.
Il. apresentar carga horaria minima de 75% da carga horaria da disciplina em que solicita
aproveitamento;
Ill.  apresentar, em propor¢do majoritaria, conteido semelhante ao conteddo da disciplina a ser

dispensada, tomando em consideracao os respectivos planos de ensino.
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§ 1° Considerando suas especificidades, disciplinas como: estagios supervisionados, praticas
pedagdgicas, praticas clinicas e laboratoriais, estudos independentes e trabalho de conclusdo de
curso, bem como outras assim consideradas, podem ser objeto de reaproveitamento de estudos com

vistas a dispensa da obrigatoriedade de cursa-las, observados os regulamentos especificos do curso.

§ 2° Para dispensa de uma disciplina, poderédo ser utilizados contelidos e cargas horarias de duas ou

mais disciplinas anteriormente cursadas.

§ 3° Os contetdos e a carga horaria de uma disciplina anteriormente cursada poderdo ser

aproveitados para dispensa de duas ou mais disciplinas, desde que contados uma Unica vez.

§ 4° O candidato que, mesmo dispensado, desejar cursar a disciplina, podera fazé-lo mediante

matricula na mesma e assinatura de termo de concordancia, arcando com o 6nus dai decorrente.

Art. 26. A dispensa, mediante andlise curricular, de disciplinas cursadas em outra instituicdo de
ensino superior podera ser concedida, a critério do coordenador de curso, até a propor¢do maxima de

50% do curriculo a ser integralizado no curso de matricula.

Paragrafo Unico. Dos resultados da andlise curricular cabe recurso ao Diretor de Campus, no

periodo de 30 dias corridos a contar da data do despacho do coordenador de curso.

Art. 27 . A andlise curricular sera realizada, preferencialmente, no momento do ingresso do aluno no
curso, podendo ser complementada a qualquer tempo, desde que observadas as condicBes

expressas pelos artigos 21 e 22.

Paragrafo Gnico. E vedada a dispensa de disciplina que esteja sendo cursada ou que ja tenha sido

cursada, com ou sem aprovagao.

Art. 28. Procedida a andlise curricular, o enquadramento curricular do aluno no curso desejado
deve:
l. ser feito no dltimo curriculo em vigor; ou
Il. ser feito em outro curriculo, caso haja mais de um em vigor, caso seja a melhor opgéo para
o aluno, observando-se a proibicdo de reabertura de disciplina extinta de curriculo em

extingdo.

SECAO Il
PLANO DE ESTUDOS

Art. 29. Havendo necessidade de elaboracdo de Plano de Estudos, cabe a responsabilidade ao
discente e deve ser feito por ele sob as orientacdes do Nucleo de Registro e Controle Académico e

regulamentacao emanada do CONSEPE, no periodo estabelecido em Calendario Escolar.
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§ 1° Plano de Estudos é um instrumento administrativo, académico e pedagogico que tem por objetivo

definir disciplinas, horarios, série/semestre e turma em que o discente deve ser matriculado.

§ 2° Na elaboracdo do Plano de Estudos, é exigéncia priméria a observancia da condi¢do das

disciplinas em pré e correquisito.

§ 3° Pré-requisitos sdo conhecimentos adquiridos em disciplinas que obrigatoriamente devem ser
cursadas, com aprovacao, antes da matricula em disciplinas subsequentes que delas dependem, nao

podendo ser cursadas concomitantemente.

§ 4° Correquisitos sdo conhecimentos adquiridos em disciplinas que obrigatoriamente devem ser

cursadas antes ou concomitantemente as disciplinas que delas dependem.

Art. 30. Os alunos dos cursos de graduacdo com dependéncias ou em analise curricular poderao
elaborar junto a Comissao Especial de Plano de Estudos — CEPE seu Plano de Estudos, nos prazos

previstos no Calendario Escolar.

Paragrafo Gnico. E considerada em dependéncia a disciplina ndo cursada, do mesmo semestre ou
de semestres anteriores ao de matricula, bem como a disciplina na qual o aluno tenha sido

reprovado.

Art. 31. Cabe a Comissdo Especial de Plano de Estudos — CEPE e ao aluno, a elaboracao e

aprovacao do Plano de Estudos.

§ 1° O aluno devera cursar todas as disciplinas incluidas em seu Plano de Estudos a partir do inicio

do periodo letivo.

§ 2° O abandono de disciplina incluida em Plano de Estudos é considerado reprovagdo e o nao

pagamento é considerado inadimpléncia.

§ 3° N&o sera considerado o aproveitamento de disciplinas eventualmente cursadas em desacordo

com o Plano de Estudos.

§ 4° A inclusdo no Plano de Estudos do aluno de disciplinas de carater experimental ou clinico serd
limitada a capacidade fisica de laboratérios, clinicas, ambulatérios, enfermarias ou outras

dependéncias utilizadas.

Art. 32. No Plano de Estudos poderao ser incluidas disciplinas de semestres subsequentes ao da
matricula que estejam sendo ofertadas no curso de matricula do aluno ou, por equivaléncia, em
outros cursos, desde que haja vaga e disponibilidade horaria, considerando, ainda, as condi¢des de

pré e correquisitos.

§ 1° O aluno podera cursar até trés disciplinas regulares ou em dependéncia, em turno diferente de
seu curso, desde que requerido, impreterivelmente, no prazo previsto para elaboragdo do Plano de

Estudos e observadas as condi¢des de pré e correquisitos.
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§ 2° O aluno podera cursar disciplinas sem restricdo de quantidade, desde que requeridas no prazo

previsto para elaboracdo do Plano de Estudos e observadas as condi¢cdes de pré e correquisitos.

§ 3° O aluno com dependéncia em disciplina extinta, de Curso em extingdo ou paralisado, podera

cursa-la em disciplina equivalente ou em Regime Especial — DRE.

Art. 33. Cabe a Comissdo Especial de Plano de Estudos definir, a revelia do aluno, o Plano de

Estudos no caso de o mesmo ndo o requerer no prazo regulamentar.

Paragrafo Unico . O prazo para o Plano de Estudos € fixado no Calendario Escolar, nao havendo

prazo diverso para qualquer alteracéo.

Art. 34. E vedado ao aluno de curso de graduacdo EaD cursar disciplinas em Regime Especial de
Dependéncia (RED).

SECAO Il
DISCIPLINA EM PERIODO ESPECIAL E DISCIPLINA EM REGI ME ESPECIAL

Art. 35. O aluno regularmente matriculado em curso de graduacédo EaD da USF, com dependéncias

a cumprir, podera requer matricula em Disciplina em Periodo Especial (DPE).

Art. 36. Disciplina em Periodo Especial — DPE é aquela oferecida em forma de turma especial, fora

do periodo letivo e da grade horaria regular do ano ou semestre curricular ofertado.

§ 1° A Disciplina em Periodo Especial — DPE obedecerd aos mesmos objetivos, contetdos
programaticos e carga horaria das disciplinas regulares, podendo, entretanto divergir em sua

metodologia de ensino e critérios de avali¢ao.

§ 2° A Disciplina em Periodo Especial — DPE, nos cursos de graduacgéo EaD, devera ser ofertada na

modalidade a distancia.

§ 3° O aluno de curso de graduacdo EaD podera cursar Disciplina em Periodo Especial — DPE na

modalidade presencial, quando ofertada por outro curso, desde que observado o disposto no § 1°.

§ 4° Disciplinas como estagios supervisionados, praticas pedagdgicas, préticas clinicas e
laboratoriais, estudos independentes e trabalho de conclusdo de curso, bem como outras assim

consideradas, ndo podem ser objeto de turmas ofertadas em Periodo Especial.

Art. 37. Os alunos interessados em cursar disciplinas em Periodo Especial poderdo requeré-las nos
prazos previstos em calendario, respeitados os pré e correquisitos estabelecidos em seu curriculo de

matricula.
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8 1° A matricula na Disciplina em Periodo Especial — DPE fica condicionada a efetivagdo da matricula
subsequente, devendo o aluno arcar com a 12 parcela da semestralidade, independentemente de se

encontrar na condi¢do de provavel formando.

§ 2° O valor da Disciplina em Periodo Especial — DPE fica condicionado ao seu ressarcimento, em
forma de pagamento do custo total da disciplina, rateado entre o nimero de alunos matriculados,
limitado o valor minimo aquele referente ao pagamento da disciplina regularmente ofertada em seu

curso.

Art. 38. As disciplinas em dependéncia deverao ser incluidas no Plano de Estudos do aluno para o

semestre posterior, independentemente de serem ofertadas em Periodo Especial.

Paragrafo Unico . No caso de aprovacéo na disciplina em dependéncia, o Plano de Estudos do aluno

podera ser alterado nos prazos previstos em cronograma estabelecido pelo Calendario Escolar.

Art. 39. Cabe ao Coordenador do Curso definir quais disciplinas do curriculo poderéo ser oferecidas
em Periodo Especial, bem como os horarios de oferecimento das mesmas, respeitado o nimero

minimo de dias letivos para a integralizacao da carga hordria curricular.

Art. 40. Disciplina em Regime Especial — DRE é aquela ndo cursada ou reprovada, extinta de curso
em extin¢do ou paralisado, que nao seja possivel de ser cursada em forma de equivaléncia com outra

disciplina regularmente ofertada.

§ 1° A disciplina em Regime Especial obedecera aos mesmos objetivos, conteddos programaticos,
carga horaria e critérios de avaliacao das disciplinas regulares, podendo, entretanto, divergir em sua

metodologia de ensino e cronograma.

§ 2° O aluno de curso de graduagdo EaD poderd cursar DRE na modalidade presencial, desde que

observadas as disposi¢des do paragrafo anterior.

Art. 41. As disciplinas extintas de curriculo em extingdo, em funcéo do lapso temporal ocorrido no
periodo em que o curso eventualmente tenha sido paralisado, ocorrendo a situacdo de o mesmo
voltar a atividade, caso ndo possam ser cursadas em equivaléncia, terdo o tratamento em regime de
DRE.

Paragrafo Gnico. O disposto no caput deste artigo aplica-se apenas aos alunos matriculados até o

momento do retorno do curso a atividade.

Art. 42. E vedado ao aluno dos cursos de graduacdo EaD a matricula em Disciplina em Horario

Especial.
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CAPITULO IlI
TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 43. E concedido aos discentes de graduacdo EaD o trancamento de matricula para efeito de,
interrompidos temporariamente os estudos, manter o discente vinculado a USF e seu direito a
reabertura de matricula, condicionada a existéncia de vagas e a oferta regular de disciplinas do curso
a que o discente esta vinculado, para o préximo periodo letivo, no prazo fixado em Calendario

Escolar, mediante requerimento formal, e desde que regularizadas as pendéncias financeiras.

§ 1° N&o ser4 concedido trancamento de matricula no primeiro semestre de estudos na Institui¢&o,

devendo, neste caso, ser requerido o cancelamento de matricula.
§ 2° O trancamento é concedido no maximo por 3 (trés) vezes, alternadas ou consecutivas.

§ 3° O trancamento tem validade somente até o término do semestre em que foi requerido, podendo
ser renovado a pedido do aluno ou da instituicdo, até o limite maximo estipulado pelo paragrafo

anterior, sob pena de, ndo se renovando, ocorrer a perda do vinculo com a Instituicao.

§ 4° O periodo durante o qual o discente tiver sua matricula trancada ndo serd computado na

contagem de tempo de integralizag&o curricular.

§ 5° O trancamento de disciplina somente é concedido para os discentes amparados pelo Regime

Excepcional, constante deste Regimento, ndo sendo permitida reabertura no mesmo periodo letivo.

8 6° Na reabertura da matricula, o discente sera reenquadrado no curriculo mais recente de seu
curso, salvo se seu enquadramento em curriculo anterior ndo importar em oferecimento de disciplina
extinta, devendo submeter-se a andlise curricular para aproveitamento de disciplinas anteriormente

cursadas em curriculo outro ao do reenquadramento.

Art. 44, O aluno podera, a qualquer tempo, cancelar sua matricula no curso, interrompendo o
vinculo académico com a Universidade Sao Francisco, desde que esteja em dia com suas obrigacdes

contratuais.

Art. 45 A matricula do discente do curso de graduacdo EaD, além dos casos previstos na
Legislacéo, pode ser cancelada:
l. por ato do coordenador, a requerimento do préprio discente;
Il. por iniciativa do Diretor de Campus, quando:
a. odiscente exceder ao periodo de trancamento;
b. o discente exceder ao prazo maximo de integralizagao curricular;
c. for constatada irregularidade académica praticada pelo discente;
d

for constatada improbidade referente & comprovacéo documental legal da conclusédo do
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Ensino Médio ou equivalente, bem como a documentos de transferéncia que
possibilitam o acesso ao Ensino Superior oferecido pela USF.

M. por ato do Reitor, apés apuragéo de responsabilidade por Comissao de Sindicancia.

§ 1° O discente a que se referem o item | e as alineas “a”, “b” e “c” do item Il pode retornar a USF
mediante novo Processo Seletivo, tendo o direito de aproveitamento de disciplinas eventualmente

cursadas nos termos deste Regimento, desde que nédo contrariem a legislacao vigente.

§ 2° O discente a que se refere a alinea “d” do item |l pode retornar & USF mediante novo Processo
Seletivo, cabendo ao CONSEPE decidir sobre eventual aproveitamento de estudos anteriormente
realizados.

§ 3° Ao discente a que se refere o item Ill é vedado o reingresso na USF, cabendo-lhe, entretanto, o

direito de receber o historico escolar e a documentacao pertinente.

Art. 46. O retorno de discente desistente por abandono de estudos ou cancelamento de matricula,

respeitado o disposto neste Regimento, efetua-se mediante aprovacdo em novo Vestibular.

Paragrafo Unico . Ao retornar, o discente deve estar em situacdo regular com suas obrigacdes

financeiras na Instituic&o.

CAPITULO IV
TRANSFERENCIAS

Art. 47. Na hipétese de eventuais vagas nao preenchidas pelo Vestibular, observando-se as normas

do CONSEPE, poderéo ser recebidos discentes transferidos de outro curso ou Instituicéo.

Art. 48. E concedida matricula a discente transferido de curso superior de Universidade ou
Instituicdo congénere nacional regularmente credenciada e com curso autorizado pelo Ministério da
Educacao ou estrangeira, na estrita conformidade das vagas existentes no curso de interesse, se
requerida nos prazos fixados no Edital proprio e de acordo com as normas aprovadas pelo
CONSEPE.

§ 1° O requerimento de matricula por transferéncia deve ser instruido com documentacao constante
no Edital préprio, baixado pelas PROAP e PROEPE.

§ 2° Sendo a Instituicdo de origem do transferente classificada como universitaria, poderdo ser
admitidos discentes dos cursos que tenham autorizacdo de funcionamento oficializada pelos
Conselhos Superiores da Instituicdo, excetuando aqueles em que, independentemente da autonomia
universitaria, a autorizacdo necessita da interveniéncia do Conselho Nacional de Educacdo ou

Ministério da Educacéo, nos termos da legislacao vigente.
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Art.49. O discente transferido esta sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem necessérias,
aproveitados os estudos realizados com aprovagao no curso de origem, se equivalentes, nos termos
das normas internas aprovadas pelo CONSEPE e da legislagdo pertinente, bem como do disposto

neste Regimento.

Art. 50. Em qualquer época e a requerimento do interessado, a USF concede transferéncia a

discente nela matriculado.

CAPITULO V
INTEGRALIZACAO DOS ESTUDOS, FREQUENCIA E PARTICIPAC AO
NAS ATIVIDADES ACADEMICAS
SECAO |
INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 51. Fard jus ao grau corresponde ao curso e ao respectivo diploma o aluno que cumprir
integralmente e com aprovacao todos 0os componentes curriculares previstos no Projeto Pedagogico

do Curso.

§ 1° A aprovacao em cada disciplina ou componente curricular depende de obtencdo de nota minima
na avaliacdo da aprendizagem prevista pelo Plano de Ensino da disciplina ou componente curricular e
da obtencdo de frequéncia minima nas atividades académicas presenciais e nas avaliacdes

presenciais.

§ 2° O periodo minimo para obtencdo do grau corresponde & duracé@o prevista, em semestres, do

Curso.

8§ 3° O periodo maximo para obtengéo do grau corresponde a uma vez e meia a duragéo prevista, em

semestres, do curso.

Art. 52. A realizacdo das atividades académicas integrantes do curso obedecera ao Calendario do

Curso.

Paragrafo Unico. Estagios, Atividades Complementares, Projetos Integrativos e Trabalhos de

Conclusédo de Curso obedecerao a regulamentos especificos.

Art. 53. O material didatico do curso, as atividades académicas e as correspondentes orientacdes
pedagdgicas serdo disponibilizadas ao aluno por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA),

via Internet.

Art. 54. A comunicacao entre professor e aluno, referente as atividades académicas, devera ocorrer

necessariamente via Ambiente Virtual de Aprendizagem.
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Art. 55. Requerimentos de alunos e outras formas de comunicagdo com a USF deverdo ser feitos

via Requerimento Eletrénico disponivel no Portal USF ou nas Centrais de Atendimento dos Campi.

SECAO Il
FREQUENCIA AS ATIVIDADES ACADEMICAS REGULARES

Art. 56. E obrigatéria a frequéncia do aluno nas atividades didatico-pedagdgicas presenciais e nas
atividades avaliativas presenciais previstas pelo Projeto Pedagdgico do Curso e no calendario do

curso.

§ 1° As atividades didatico-pedagdgicas presenciais e as atividades avaliativas presenciais constaréo

do Calendario do Curso.

§ 2° Em qualquer disciplina ou componente curricular, a frequéncia minima de 75% nas atividades
didatico-pedagégicas obrigatorias presenciais e nas atividades avaliativas presenciais € condigao

indispensavel para aprovacao do aluno.

Art. 57. Nao héa abono de faltas.

Art. 58. Alunos de confissao religiosa sabatista, desde que tenham declarado sua condi¢éo a USF,

poderao requerer horario especial para a realizacdo das avaliacdes que ocorrerem aos sabados.

SECAO IlI
REGIME EXCEPCIONAL

Art. 59. E assegurado tratamento excepcional, com direito a avaliagbes supletivas das atividades
didatico-pedagogicas presenciais obrigatorias e das atividades avaliativas a distancia, ao(a) aluno(a):
I portador de doenca infectocontagiosa, entendida como doenca que produz infeccao e se
propaga por contagio, confirmada por atestado médico;
Il. portador de limitagdo fisica, entendida como impossibilidade de se locomover até a
Universidade, por imposi¢cdo médica ou traumatismos de qualquer natureza;
1. gestante;
IV. integrante de Representacdo Desportiva Oficial, caracterizado como aluno-atleta que integre
Representacao Desportiva Oficial, conforme legislacao em vigor;

V. ingressante por meio do Programa Universidade para Todos — Prouni.

Art. 60. Se legalmente comprovada a impossibilidade intelectual e emocional necessarias para a
realizacdo de atividades a distancia e atividades substitutivas, ou se a natureza da(s) disciplina(s) ndo
admitir o Regime Excepcional, ficardo prejudicados o deferimento e a aplicagdo do Regime

Excepcional.
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Art. 61. O Coordenador de Curso podera indeferir o desenvolvimento de atividades substitutivas,
considerando as especificidades das disciplinas, sendo o aluno reprovado nas mesmas e arcando,
inclusive, com o respectivo 6nus financeiro, se:

l. néo efetuar o trancamento da matricula;

Il. nao efetuar o trancamento da(s) disciplina(s), o que € permitido, exclusivamente, aos alunos

amparados pelo disposto nesta resolucao.

Paragrafo Unico. Aos alunos amparados no inciso Il deste artigo, fica assegurado o pagamento
proporcional a partir do referido trancamento, ndo cabendo devolucdo de valores anteriormente

pagos.

Art. 62. E assegurado o Regime Excepcional ao aluno enquadrado nas situacdes previstas no artigo
59, desde que o impedimento seja igual ou superior a 10 (dez) dias, conforme exigéncia do

Regimento da Universidade.

Paragrafo Unico. No caso de aluna gestante, o disposto neste Regulamento se aplica a partir do
oitavo més de gestacdo e por um prazo de trés meses, com possibilidade de antecipacdo ou
prorrogacdo nos casos excepcionais, a critério médico, ouvido o Coordenador de Curso, que
analisara o eventual prejuizo académico que a prorrogacao acarretara a continuidade do processo

pedagdgico.

Art. 63. Podera requerer o Regime Excepcional, o aluno, comprovado membro da familia (pai, mae
ou irméo) ou seu procurador, com procuracdo simples e documento do aluno, na Central de
Atendimento, em até 10 (dez) dias corridos, no maximo, do inicio do impedimento, 0 que nao

necessariamente é coincidente com a data da emissdo do documento.

§ 1° Para os casos previstos nos incisos |, Il e lll do artigo 59, devera ser anexado ao requerimento

atestado médico informando o periodo de afastamento das atividades escolares.

§ 2° Para 0 caso previsto no inciso IV do artigo 59, devera ser anexado ao requerimento comprovante
emitido pela Federacao Esportiva competente (original e cdpia) informando o periodo de afastamento
das atividades escolares.

§ 3° Para os casos previstos no inciso V do artigo 59, deverd ser anexado ao requerimento

comprovante de aprovacao no ProUni.

Art. 64. As atividades avaliativas substitutivas serdo fixadas pelo Docente Responsavel pela
disciplina ou componente curricular, ouvido o Coordenador de Curso, levando-se em conta a natureza

e a duracdo do impedimento do aluno e a natureza da atividade a ser substituida.

Art. 65. As atividades substitutivas relativas as atividades avaliativas a distancia serdo realizadas no

AVA, em prazo e forma a serem definidos pelo Docente Responsavel pela disciplina ou componente
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curricular, ouvido o coordenador do curso e consideradas as disposices do Projeto Pedagdgico do
Curso.

Art. 66. As atividades substitutivas relativas as atividades avaliativas presenciais serdo realizadas
de forma presencial em data e forma a serem definidas pelo Docente Responsavel pela disciplina ou
componente curricular, ouvido o coordenador do curso e consideradas as disposi¢cdes do Projeto

Pedagégico do Curso.

Art. 67. Para os casos previstos nos incisos |, Il, Il e IV do artigo 59, sera possivel a realizagao de
Avaliacdo Especial, caso a Avaliacdo Regular, previamente determinada no Calendario do Curso,

ocorra durante seu periodo de afastamento.

Paragrafo Unico. O aluno devera requerer a Avaliagéo Especial em até 10 (dez) dias corridos apods o

término do afastamento, arcando com o custo, de acordo com tabela de taxas e emolumentos.

Art. 68. Para os casos previstos no inciso V do artigo 59 sera possivel a realizagdo de Avaliagao
Especial, caso a Avaliacdo Regular, previamente determinada no Plano de Ensino das disciplinas,

ocorra antes da data da matricula.

Paragrafo Unico. O aluno devera requerer a Avaliagdo Especial em até 10 (dez) dias corridos apos

sua matricula, arcando com o custo, de acordo com tabela de taxas e emolumentos.

Art. 69. Fica vedada a aplicacdo de Avaliacdo Especial ao aluno que nao observar o disposto nos

artigos 67 e 68, podendo acarretar reprovacéo por nota na disciplina.

Art. 70. Ap6s o requerimento de Avaliacdo Especial pelo aluno, na Central de Atendimento, a
Coordenacdo de Curso publicara Edital definindo local, data e horario para realizacdo dessa
avaliacdo, que devera ocorrer em até 10 (dez) dias corridos do protocolo do requerimento, do qual o

aluno devera ter ciéncia.

§ 1° O professor procedera a correcdo e entrega da nota da Avaliacdo Especial para publicagdo em

até 10 (dez) dias corridos contados da data da avaliacéo realizada pelo aluno.

§ 2° O aluno podera solicitar revisdo de nota da Avaliacdo Especial no prazo de 10 (dez) dias corridos

da data da publicac&o da nota.

Art. 71. Exceto nos casos previstos em legislacdo especifica, visando ndo causar prejuizo
pedagdgico ao requerente, fica limitado a 30 (trinta) dias no semestre o deferimento de requerimento
de Regime Excepcional, prorrogados por, no maximo, mais 30 (trinta) dias, mediante novo atestado

médico ou nova solicitacdo da Federacdo Esportiva competente.
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Paragrafo Gnico. A Universidade podera, a seu critério, indicar profissional médico para periciar as

condicdes de salde do requerente da prorrogacédo do Regime Excepcional.

Art. 72. Nos casos em que ndo € possivel a prorrogacdo do Regime Excepcional, fica facultado ao

académico o retorno as atividades regulares ou o trancamento de matricula do semestre.

Paragrafo Gnico. Enquanto ndo ocorrer o trancamento da matricula, persiste o vinculo com a
Instituicdo e, consequentemente, a obrigacdo financeira decorrente da forma do contrato de

prestacéo de servicos educacionais firmado entre as partes.

Art. 73. Na hipétese de o aluno desejar retornar as atividades regulares antes de findar o periodo de
impedimento constante no atestado médico ou na solicitacdo da Federacdo Esportiva competente,
podera fazé-lo mediante autorizacdo médica ou da Federacdo Esportiva competente, quando, a
critério de cada professor, 0 aluno podera ter uma reducédo da quantidade de trabalhos domiciliares

para a compensacéo de faltas as aulas.

CAPITULO VI
AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 74. A avaliacdo da aprendizagem se fara por disciplina ou componente curricular e, em cada

uma, compreendera atividades avaliativas realizadas a distancia e atividades avaliativas presenciais.

§ 1° As atividades avaliativas a distancia poderdo se dar de forma individual ou coletiva, em
guantidade e forma coerentes com o Projeto Pedagdégico do Curso, a serem descritas no plano de

ensino e fixadas no calendario do curso.

§ 2° Considerar-se-a concluida a atividade avaliativa a distancia cuja realizagdo corresponder as
orientacbes e critérios estabelecidos pelo(s) professor(es) responsavel(is) pela disciplina ou

componente curricular e que tenha sido apresentada por meio do AVA.

§ 3° As atividades avaliativas presenciais sdo obrigatorias, avaliardo o desempenho individual do
aluno, devendo ser realizadas em quantidade e forma coerentes com o Projeto Pedagdgico do Curso

e ter as datas previamente definidas pelo Calendario do Curso.

8§ 4° No Calendario do curso deverdo constar as datas e prazos para realizacdo de todas as
atividades de carater avaliativo, e ele estara disponivel no AVA desde o inicio da oferta de cada

disciplina ou componente curricular.

Art. 75. A nota final correspondente ao resultado da avaliacdo do aluno em cada disciplina ou
componente curricular serd expressa em escala de 0 (zero) a 10 (dez) pontos, admitida a variagdo em

grau decimal.
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§ 1° As atividades avaliativas realizadas a distancia permitirdo atribuir, no maximo, 4,5 pontos (quatro

pontos e cinco décimos), correspondentes a 45% da nota final na disciplina ou componente curricular.

§ 2° As atividades avaliativas presenciais permitirdo atribuir até 5,5 pontos (cinco pontos e cinco

décimos), correspondentes a 55% da nota final.

Art. 76. Em cada disciplina ou componente curricular, o aluno que desejar poderd submeter-se a

Prova Supletiva/Substitutiva.

§ 1° A Prova Supletiva/Substitutiva ocorrera uma Unica vez para cada disciplina ou componente

curricular, em data fixada pelo Calendario do Curso.

§ 2° A Prova Supletiva/Substitutiva sera presencial, individual e escrita, podendo abranger atividades

praticas nas disciplinas ou componentes curriculares que o exigirem.

§ 3° A Prova Supletiva/Substitutiva permitira atribuir, no maximo, 5,5 pontos (cinco pontos e cinco

décimos).

8 4° A nota obtida pelo aluno na Prova Supletiva/Substitutiva substituira, caso seja superior, a nota
obtida nas avaliacdes presenciais da disciplina ou componente curricular correspondente, ou entrara
na composicdo da nota final, quando o aluno houver se ausentado as atividades avaliativas

obrigatérias.

Art. 77. Sera considerado aprovado na disciplina ou componente curricular, 0 aluno que obtiver
frequéncia minima de 75% nas atividades avaliativas presenciais previstas e nota final 6,0 (seis) ou

superior.

Art. 78. O aluno podera requerer vistas e revisdo da correcdo de provas conforme prazos fixados no

calendario do curso.

CAPITULO VII
FORMAS SUPLEMENTARES DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM
SECAO | — AVALIACAO DE SUFICIENCIA

Art. 79. A Avaliacdo de Suficiéncia consiste em verificacdo da recuperacdo de conhecimentos

referentes a disciplina curricular de curso de graduacao na qual o estudante tenha sido reprovado.

Paragrafo Unico. A avaliacdo sera feita exclusivamente por meio de prova presencial escrita,

individual e sem consulta.

Art. 80. A Avaliacdo de Suficiéncia tem por objetivos:
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I oferecer dispositivo complementar de avaliacao da aprendizagem para o estudante que néo
tenha alcancado os objetivos fixados para algumas disciplinas do curriculo no tempo de
duracéo das mesmas;

Il. incentivar a autonomia académica e intelectual, no que se refere a gestao da vida escolar;

M. propiciar ao estudante a oportunidade de desenvolver mecanismos para superacdo de
dificuldades encontradas em uma disciplina cursada;

IV.  proporcionar a continuidade de estudos ao estudante que obteve reprovacdo em disciplinas

passiveis de suficiéncia.

Art. 81. Serao passiveis de Avaliacao de Suficiéncia as disciplinas regulares e eletivas dos cursos

de graduacao EaD, pertencentes aos curriculos em vigor, aos curriculos em extingédo e aos extintos.

Paragrafo Gnico. Cada curso informara a relagao de disciplinas insuscetiveis de suficiéncia.

Art. 82. Podera participar da Avaliacdo de Suficiéncia em disciplina curricular o estudante que
preencher todas as condi¢Bes seguintes:
l. haver cursado disciplina passivel de Avaliacdo de Suficiéncia e nela ter sido reprovado;
Il. haver cumprido frequéncia minima de 75% da carga horaria presencial da mesma disciplina;
Ill.  ter obtido nota final igual ou superior a 4,0 pontos na mesma disciplina;
IV. estar regularmente matriculado em curso de graduacdo EaD da Universidade S&o
Francisco.

Paragrafo Unico . O estudante podera submeter-se a Avaliacdo de Suficiéncia em disciplina que

cursou ou em disciplina equivalente.

Art. 83. A Avaliacdo de Suficiéncia sera realizada, em cada semestre letivo, para as disciplinas que

constarem de Edital da Direcdo de Campus, publicado em midia eletrdnica e impressa.

§ 1° O Edital fixara datas, prazos, procedimentos, locais e conteddos disciplinares para realizacdo da

Avaliacé@o de Suficiéncia no semestre a que se referir.

§ 2° Para cada disciplina constante do Edital, a Avaliagdo de Suficiéncia sera elaborada por um ou

mais professores, designados para este fim pelo Diretor de Campus.

§ 3° A prova de Avaliagdo de Suficiéncia, em cada disciplina, versara sobre contelidos adequados ao

nivel de graduacéo, correspondentes as ementas das disciplinas descritas pelo Edital.

§ 4° Disciplinas equivalentes poderdo ser avaliadas por meio do mesmo instrumento avaliativo, a

critério do Diretor de Campus, desde que satisfeito o disposto no paragrafo anterior.

Art. 84. Para submeter-se a Avaliacdo de Suficiéncia, o estudante devera realizar solicitagédo

mediante requerimento nos prazos estabelecidos.
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§ 1° As disciplinas indicadas pelos estudantes no requerimento serdo incluidas no Edital mencionado

no artigo 6°.

§ 2° A solicitacdo de cada disciplina compreendera o pagamento de taxa constante no Edital.

Art. 85. O estudante podera submeter-se a Avaliacdo de Suficiéncia em até trés disciplinas em um

mesmo semestre.

Paragrafo Unico. O estudante ndo podera submeter-se a Avaliacdo de Suficiéncia em disciplina que

estiver cursando na data da realizacao da prova.

Art. 86. Na&o havera segunda chamada, nem devolugdo da taxa de solicitagdo, para estudante que

se ausentar da Avaliacdo de Suficiéncia, salvo casos amparados pela lei.

Art. 87. Sera anulada a prova de estudante que utilizar meios de comunicacao fraudulentos ou

qualquer forma de consulta durante a realizacéo da prova.

Art. 88. A correcdo da prova de Avaliacdo de Suficiéncia e respectiva atribuicdo de notas serdo

realizadas pelo mesmo docente ou grupo de docentes que formulou o instrumento avaliativo.

Art. 89. Os resultados da Avaliacdo de Suficiéncia serdo publicados por meio do portal da USF na
Internet na opcdo Aluno Online dentro do periodo de 21 dias corridos contados a partir de sua

aplicacéo.

Art. 90. Sera permitida uma Unica e irrecorrivel revisdo da correcdo e atribuicdo de nota da prova,

podendo ser solicitada vista de prova.

§ 1° O estudante interessado poderd requerer revisdo de sua prova dentro de periodo de 7 dias

(corridos), contados a partir da publicacdo dos resultados.

§ 2° A revisao de prova devera ser realizada pelo mesmo professor que a corrigiu.

Art. 91. Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis pontos),

em escala de zero a dez, admitida a fracdo decimal de 0,1 ponto.

§ 1° A aprovacgdo na Avaliagdo de Suficiéncia sera registrada no Histérico Escolar e dispensara o

aluno de cursar a disciplina em regime de dependéncia.

§ 2° O resultado obtido na Avaliacdo de Suficiéncia ndo darad o direito a qualquer modificacdo do

Plano de Estudos em vigor.
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Art. 92. Casos omissos referentes a Avaliagdo de Suficiéncia serdo dirimidos pela Diretoria de

Campus, ouvida a Coordenacéo de Curso.

SECAO Il
EXAME DE PROFICIENCIA

Art. 93. O Exame de Proficiéncia aplica e regulamenta, no &mbito da Universidade S&o Francisco, o
art. 47, 8 2°, da Lei n°® 9.394/96.

Art. 94. O aluno que comprovar proficiéncia por meio de documentos habeis e de avaliagdo, nos
termos constantes deste Regulamento e dos editais especificos publicados pela Dire¢do de Campus,

sera dispensado de cursar as disciplinas em que for proficiente.

§ 1° Sao passiveis de dispensa por meio de Exame de Proficiéncia as disciplinas e componentes
curriculares dos cursos de graduacao EaD da Universidade S&o Francisco, com exce¢do daquelas
constantes do rol de disciplinas insuscetiveis de Exame de Proficiéncia de cada curso, definido pelo
Colegiado de Curso e aprovado pelo Conselho Académico de Campus — CONSEACC.

§ 2° Disciplinas e componentes curriculares como: estagio supervisionado, atividades
complementares, praticas especificas (pedagdgica, clinica e laboratorial, entre outras), estudos
independentes e trabalho de conclusdo de curso, bem como outras assim consideradas, ndo podem
ser objeto de Exame de Proficiéncia e constardo obrigatoriamente do rol de disciplinas insuscetiveis

de Exame de Proficiéncia.

Art. 95. O Exame de Proficiéncia seré facultado ao candidato que comprovar:

I experiéncia profissional de, no minimo, um ano na area de conhecimento da disciplina em
gue solicita aproveitamento; ou,

Il. ter cursado disciplinas ou realizado estudos que proporcionem conhecimentos prévios
exigidos na disciplina em que solicita aproveitamento, mesmo que em outro nivel de ensino;
ou,

lll.  ter residido no exterior ou possuir certificados de cursos, no caso de proficiéncia em

disciplinas de linguas estrangeiras.

Art. 96. O Exame de Proficiéncia consistirda em avaliagdo presencial, individual, escrita, oral ou
pratica sobre os conteldos previstos pela ementa e plano de ensino recente da disciplina a que se
referir, e estara a cargo de Comissao Examinadora constituida pelo Coordenador de Curso e por um

docente por ele designado.

§ 1° Caberd ao Coordenador de Curso emitir parecer circunstanciado sobre a aceitagdo de

documento que comprove a proficiéncia.
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§ 2° Cabera ao docente designado pelo Coordenador de Curso a formulagdo e avaliagdo do Exame

de Proficiéncia.

§ 3° Sera considerado proficiente o aluno que obtiver como média nota igual ou superior a 7,0 (sete)

pontos ou conceito equivalente.

§ 4° O Exame de Proficiéncia serd aplicado apenas 1 (uma) vez por semestre em cada curso,
conforme calendario letivo, mediante edital exarado pela Diregdo do Campus no qual deverdo constar

as disciplinas candidatas ao Exame e os respectivos dias, horarios e locais de aplicacdo das provas.

Art. 97. O candidato podera solicitar vistas das provas realizadas por meio de requerimento
protocolizado na Central de Atendimento do Campus, no prazo maximo de 4 dias corridos apés a

publicacdo dos resultados pela Dire¢cdo do Campus, conforme calendario letivo.

§ 1° O aluno tera acesso apenas as suas proprias provas e ndo poderd realizar nelas quaisquer

modifica¢cdes ou anotacdes.

§ 2° As vistas das provas ocorrerdo até 5 dias corridos apds a protocolizagdo do requerimento,
exclusivamente na presenca de, ao menos, um dos membros da Comissdao Examinadora, que emitira

parecer sobre a revisdo empreendida.

8§ 3° ApOs a emissao do parecer da Comissao no requerimento ndo caberd mais ao aluno recurso a

outras instancias.

Art. 98. O aluno reprovado em disciplina, mesmo que atenda ao disposto no art. 2°, ndo podera

submeter-se a Exame de Proficiéncia na mesma.

Art. 99. Casos omissos a respeito do Exame de Proficiéncia serdo dirimidos pela Direcdo de

Campus.

CAPITULO VIII
ENQUADRAMENTO CURRICULAR NO SEMESTRE DE MATRICULA

Art. 100. O enquadramento do aluno em semestre especifico do curso sera calculado a partir da
proporcao entre a carga horaria total cumprida em disciplinas nas quais o aluno obteve aprovagéo ou
dispensa mediante analise curricular e a carga horéaria total da matriz curricular a ser cumprida pelo

aluno, conforme o Projeto Pedagdégico do Curso.

§ 1° Para efeito de célculo, somente serdo considerados os componentes curriculares obrigatérios

dispostos na matriz curricular do aluno.

§ 2° Em cada componente curricular, serdo computadas apenas as horas obrigatorias.
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§ 3° Nao serdo computadas horas cumpridas pelo aluno em estagios supervisionados obrigatérios,
estagios supervisionados nado obrigatérios, praticas pedagdgicas, praticas clinicas e laboratoriais,

estudos independentes e atividades académico-cientifico-culturais.

Art. 101. Para determinar o semestre de matricula do aluno, serdo utilizadas as seguintes definicdes
e o seguinte procedimento de célculo:

I CHCA: Carga Horaria Cumprida com Aproveitamento pelo Aluno;

Il. CHC: Carga Horaria do Curso;

Il. N: quantidade de periodos letivos de duragéo do curso;

IV. CHMS: Carga Horaria Média Semestral, CHMS = CHC / N;

V. S: semestre em que o aluno sera enquadrado, S = CHCA/ CHMS + 1,5.

8§ 1° Quando S tiver valor numérico nao inteiro, este deve ser truncado, considerando-se apenas sua

parte inteira.

§ 2° O valor de S deve ser limitado pela quantidade de periodos letivos de duragdo do curso, S nédo

podendo ser maior do que N.

CAPITULO IX
COEFICIENTE DE RENDIMENTO ACADEMICO E COEFICIENTE
DE PROGRESSAO ACADEMICA

Art. 102. O Coeficiente de Rendimento Académico consiste no indicativo numérico do desempenho
académico alcancado pelo aluno ao longo de seu curso de graduacéo, obtido por meio da média das
notas finais recebidas nas disciplinas e componentes curriculares, exceto Atividades

Complementares, ponderadas pelas respectivas cargas horarias.

8 1° O Coeficiente de Rendimento Académico é calculado ao final de cada semestre letivo e,

cumulativamente, em relagdo aos semestres letivos anteriores.

8 2° O Coeficiente de Rendimento Académico tem carater oficial no dmbito da Universidade Sé&o

Francisco e devera constar do Histérico Escolar do aluno.

8§ 3° O Coeficiente de Rendimento Académico sera utilizado para avaliagdo do rendimento académico

geral do aluno e para fins de classificacdo do aluno em seu curso.

Art. 103. O calculo do Coeficiente de Rendimento Académico é efetuado segundo a formula

n
CRA=Z
n
> ch,
i=1
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Nfi = nota final relativa a i-ésima disciplina dentre as n disciplinas cursadas na Universidade Sédo

Francisco;

Chi = carga horéria correspondente a i-ésima disciplina cursada na Universidade Sao Francisco.

§ 1° Para fins de calculo do CRA, serdo consideradas as disciplinas cursadas pelo aluno na

Universidade S&o Francisco, com ou sem aprovagdo, desde o ingresso no curso ou curriculo em que

o aluno se encontrar matriculado, até o UGltimo semestre letivo concluido, incluindo:

VI.

VILI.
VIIL.

disciplinas curriculares ou suas equivalentes;

disciplinas cursadas em regime de Enriquecimento Curricular, ainda que ndo aproveitadas
para a integralizacéo do curso em que o aluno se encontra matriculado;

disciplinas cursadas nas modalidades presencial, semipresencial ou a distancia;

disciplinas que compreendem atividades autbnomas discentes ou atividades extramuros;
disciplina aprovada ou reprovada em Avaliacdo de Suficiéncia, considerando a nota obtida
pelo aluno na Avaliacdo de Suficiéncia e a carga horéria da disciplina a que se refere;
disciplina dispensada por meio de Exame de Proficiéncia, considerando a nota obtida pelo
aluno no Exame de Proficiéncia e a carga horaria da disciplina dispensada,;

estagios curriculares obrigatorios;

disciplinas cursadas e concluidas, com ou sem aprovacédo, antes de eventual trancamento

de matricula, desde que nao tenham sido aproveitadas por meio de analise curricular.

8 2° Para fins de célculo de CRA, serdo desconsiderados:

l.
Il
M.
V.
V.
VI.
VII.

atividades complementares;

disciplinas dispensadas de cursar por meio de aproveitamento de estudos;

cursos de extensao;

estagios curriculares ndo obrigatoérios;

disciplinas trancadas na forma do art. 154 do Regimento da Universidade S&o Francisco;
disciplinas canceladas por trancamento de matricula.

componentes curriculares nao incluidos no paragrafo anterior.

§ 3° O Coeficiente de Rendimento Académico serd expresso em graus decimais até trés casas apoés

a virgula, vedado o arredondamento.

Art. 104. O Coeficiente de Progressdo Académica consiste no indicativo numérico do grau de

progressédo do aluno no cumprimento de seu curriculo de matricula, obtido por meio da razéo entre a

carga horaria cumprida, incluindo Atividades Complementares, e a carga horaria total do curso.

§ 1° O Coeficiente de Progressdo Académica é calculado ao final de cada semestre letivo,

cumulativamente, em relagéo aos semestres letivos concluidos.
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§ 2° O Coeficiente de Progressao Académica tem carater oficial no ambito da Universidade S&o

Francisco e devera constar do Histérico Escolar do aluno.

§ 3° O Coeficiente de Progressao Académica podera ser utilizado como indicativo parcial da situacéo

académica do aluno e para fins classificatorios.

Art. 105. O calculo do Coeficiente de Progresséo Académica é efetuado segundo a férmula

Z Chi + AC
CPA = 12

Onde:

Chi = carga horéria correspondente a i-ésima disciplina cumprida pelo aluno com aproveitamento;

AC = carga horaria de atividades complementares cumpridas pelo aluno, consideradas até a
guantidade minima prevista pelo curriculo em que esta matriculado;

T = carga horaria total obrigatéria do curriculo.

§ 1° Para fins de calculo de Coeficiente de Progressdo Académica, serdo consideradas as disciplinas
e componentes curriculares cursados com aprovacdo na Universidade S&o Francisco, desde o
ingresso no curso ou curriculo em que o aluno se encontrar matriculado, até o Ultimo semestre letivo
concluido, incluindo:

l. disciplinas curriculares ou suas equivalentes;

Il. disciplinas cursadas nas modalidades presencial, semipresencial ou a distancia;

lll.  disciplinas que compreendem atividades autbnomas discentes ou atividades extramuros;

IV. disciplina aprovada em Avaliacdo de Suficiéncia;

V. disciplina dispensada por meio de Exame de Proficiéncia;

VI.  estagios curriculares obrigatérios;

VII.  disciplinas dispensadas de cursar por meio de aproveitamento de estudos;

VIIl. atividades complementares, até o limite maximo previsto pelo curriculo em que o aluno se

encontra matriculado.

§ 2° Para fins de célculo do Coeficiente de Progressédo Académica, serdo desconsiderados:

l. cursos de extenséo;

Il. disciplinas cursadas em regime de Enriquecimento Curricular;

Ill.  estagios curriculares ndo obrigatoérios;

IV.  disciplinas curriculares em que o aluno nédo tenha obtido aprovacéo;

V. disciplinas de outro curso ou curriculo, que nao tenham sido aproveitadas para a
integralizacédo do curriculo em que o aluno se encontra matriculado;

VI. carga horaria de Atividades Complementares cumpridas pelo aluno que extrapole a

guantidade minima exigida pelo curriculo do curso em que o aluno se encontra matriculado.

Campus Braganca Paulista Av. S&o Francisco de Assis, 218 - Jd. S&o José - CEP 12916-900 / Tel.: 11 2454.8000 / Fax: 4034.1825
Campus Campinas - Unidade Cambui R. Cel. Silva Teles, 700 prédio C - Cambui - CEP 13024-001 / Tel.: 19 3779.3370

Campus Campinas - Unidade Swift R. Waldemar César da Silveira, 105 - Swift - CEP 13045-510 / Tel.: 19 3779.3300 / Fax: 3779.3321
Campus ltatiba R. Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 - Centro - CEP 13251-900 / Tel.: 11 4534.8000 / Fax: 4534.8015
Campus Sé&o Paulo R. Antonieta Leitdo, 129 - Freguesia do O - CEP 02925-160 / Tel.: 11 3411.2950 / Fax: 3411.2978



UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

§ 3° O Coeficiente de Progressdo Académica serd expresso em graus decimais até trés casas apos a

virgula, vedado o arredondamento.

Art.106. Para fins de ordenamento classificatério entre alunos de diferentes cursos da Universidade
Sao Francisco, sera utilizada a razdo entre o coeficiente de rendimento académico de cada aluno,
calculado nos termos desta Resolucdo, e a média aritmética dos coeficientes de rendimento

académico de todos os alunos ativos do respectivo curriculo.

Paragrafo Unico . Casos de empate serdo dirimidos segundo as normas especificas dos processos

classificatérios que utilizarem um, outro ou ambos os coeficientes regulamentos por esta Resolucéo.

CAPITULO X
ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS
Art. 107. O Estagio Supervisionado N&o Obrigatério, nos termos da Lei n° 11.788/2008, é

componente curricular de cumprimento facultativo, integrante dos cursos de graduacgéo EaD da USF.

§ 1° O estagio ndo obrigatério € ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam cursando o

ensino regular em instituices de educacao superior.

§ 2° O estagio ndo obrigatorio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional
e a contextualizacao curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e

para o trabalho.

Art. 108. O cumprimento do Estagio ndo obrigatério pelo aluno de graduacdo EaD devera ser
realizado em conformidade com o estabelecido no Projeto Pedagdgico de Curso e obedecera ao

disposto pelas normas institucionais, em especial pela Portaria GR 38/08.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 109. O presente regulamento entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des contrarias.

Art. 110. Casos omissos deste regulamento seréo resolvidos pela PROEPE.
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