RESOLUCAO CONSEACCI/CP 4/2020

UNIVERSIDADE SAQ FRANCISCO

APROVA O REGULAMENTO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO DO CURSO DE NUTRICAO DO
CAMPUS CAMPINAS DA UNIVERSIDADE SAO
FRANCISCO — USF.

O Presidente do Conselho Académico de Campus
— CONSEACC do Campus Campinas da
Universidade S&o Francisco — USF, no uso das
atribuicbes previstas no Estatuto e Regimento
interno, e em cumprimento a deliberagdo do
Colegiado em 17 de junho de 2020, constante do
Parecer CONSEACC/BP/CP/IT 8/2020, Processo
CONSEACC/BP/CP/IT 8/2020, baixa a seguinte

RESOLUCAO

Art. 1°

Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de

Nutricdo do Campus Campinas da Universidade S&o Francisco — USF, para os curriculos 0001-B,

0011-B e posteriores.

Dé-se ciéncia aos interessados e a quem de direito para que a presente produza seus

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.
Art. 3°

efeitos.

Publique-se.

Campinas, 17 de junho de 2020.

Geraldo Pe

res Caixeta

Presidente

Campus Braganca Paulista
Campus Campinas - Unidade Cambui
Campus Campinas - Swift

Campus ltatiba Av. Senador Lacerda Franco,

Av. S&o Francisco de Assis, 218 — Cidade Universitaria - CEP 12916-900 / Tel.: 11 2454.8000
R. Cel. Silva Teles, 700 - Prédio C - Cambui - CEP 13024-001 / Tel.: 19 3344-6900
R. Waldemar César da Silveira, 105 - Jardim Cura D'Ars - CEP 13045-510/ Tel.: 19 3779.3300

360 - Centro - CEP 13250-400 / Tel.: 11 4534.8000
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UNIVERSIDADE SAQ FRANCISCO

Anexo a Resolugdo CONSEACC/CP 4/2020

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE NUTRICAO
CAMPUS CAMPINAS

CAPITULO |
DAS CONSIDERACOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento tem como finalidade estabelecer os aspectos pedagdgicos,
operacionais e regulamentares para docentes, supervisores e alunos durante o cumprimento das

disciplinas relativas ao Estagio Supervisionado obrigatério.

Art. 2° O Estagio Supervisionado do curso de Nutricdo da Universidade S&o Francisco esta
amparado pela Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008 (que dispde sobre o estagio de
estudantes) e pelas Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de graduagdo em Nutri¢do,
instituidas pela Resolu¢gdo CNE/CES 5, de 7 de novembro 2001.

Art. 3° O presente regulamento de estagio supervisionado refere-se a formacéo do Bacharel em
Nutricdo e segue as areas de atuacao citadas nas Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de
Graduacdo em Nutricdo: Nutricdo Clinica, Nutricdo Social e Salde Coletiva e Unidades de

Alimentacado e Nutricdo, com carga horaria especificada na grade curricular do curso.

Art. 4° A coordenacdo do estagio supervisionado do curso de Nutricdo é atribuicdo do
coordenador de curso e de professores supervisores responsaveis pelas diferentes areas da

formacao profissional.

Art. 5° O estagio supervisionado nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o aluno
e a instituicdo estagiada e ele se realiza, obrigatoriamente, em instituicdes conveniadas junto ao

NEP — Nucleo de Empregabilidade e Empreendedorismo da Universidade S&o Francisco.

§ 1° O aluno deverd procurar o local onde deseja cumprir o estagio obrigatdrio e seguir as normas

firmadas neste regulamento.

§ 2° O professor supervisor de estdgio, em comum acordo com a coordenacdo de curso, apds
aprovacao do local de estagio, orientara sobre os termos de convénio e de compromisso, cabendo
ao aluno providenciar o preenchimento, a assinatura e a entrega desses documentos antes do inicio

do Estagio Supervisionado.
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CAPITULO Il
DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS

Art. 6° O Estagio Supervisionado é um componente curricular que deve ser cumprido pelo
estudante como parte dos critérios exigidos para a conclusao do curso de Nutricdo, de acordo com

o perfil profissiografico definido no Projeto Pedagogico do curso.

Art. 7°  As diferentes disciplinas relativas ao Estagio Supervisionado tém como objetivos gerais:

I complementar o processo de ensino e aprendizagem, a fim de constituirem instrumento
de integracdo no que se refere a treinamento pratico, aperfeicoamento técnico, cultural,
cientifico e de relacionamento humano;

Il. possibilitar que o aluno entre em contato com a realidade social e os servigos de saude e
alimentagcdo, por meio da observacdo e do desenvolvimento de atividades que lhe
oferecam condicdes para superar a dicotomia entre estudo e trabalho;

M. promover a interacdo entre a Universidade e os locais de estagio, por meio de servicos
de extensado desenvolvidos nas diferentes areas supervisionadas do curso de Nutricao;

IV. orientar e estimular o aluno para o desenvolvimento de uma postura ética no exercicio da
profissao;

V. possibilitar o exercicio profissional sob a orientacéo e supervisdo de docentes do curso de
Nutricdo da USF.

CAPITULO llI
DAS AREAS E LOCAIS DE ESTAGIO

Art. 8° E facultado ao aluno desenvolver o Estagio Supervisionado na empresa em que trabalha,
desde que preencha os requisitos previstos neste Regulamento, no Estatuto, no Regimento da
Universidade S&o Francisco e na legislagdo em vigor, firmado a partir dos Termos de Convénio e

de Compromisso entre as partes.

Paragrafo Unico. E obrigatéria a existéncia de um preceptor externo, designado pela instituicio

onde o estagio é realizado, o qual devera, obrigatoriamente, possuir formacgao superior em Nutricao.

Art. 9° O Estagio Supervisionado do curso de Nutricdo, seguindo impreterivelmente as
recomendacfes das Diretrizes, abrange areas distintas, que didaticamente completam a formacao

do Bacharel em Nutricao.

Paragrafo Unico. A carga horéaria do estagio curricular devera atingir 20% (vinte por cento) da carga
horaria total do Curso de Graduagao em Nutricdo, com base na Resolucéo especifica da Camara

de Educacéo Superior do Conselho Nacional de Educacéo.
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Art. 10. O Estagio Supervisionado do curso de Nutricdo deve ser realizado equitativamente em

trés areas descritas em matriz curricular e suas atividades devem ser eminentemente praticas, ndo

podendo sua carga horaria tedrica ser superior a 20% (vinte por cento) do total por estagio.

ESTAGIO SUPERVISIONADO EM NUTRICAO CLINICA: Hospitais, Clinicas em geral,
Hospital-Dia, Spas clinicos, Instituicbes de Longa Permanéncia para Idosos (ILPI),
Ambulatérios e Consultérios, Centrais de Terapia Nutricional e Renal, Clubes Esportivos,
Bancos de Leite Humano (BLH), Lactérios;

ESTAGIO SUPERVISIONADO EM NUTRIGAO SOCIAL E SAUDE COLETIVA: Unidades
Béasicas de Salde (UBS), Nucleo Ampliado de Saude da Familia (NASF), Centros de
Saude, Ambulatério Médico de Especialidades (AME), Secretaria Municipal de Saude,
Secretaria Estadual de Saude, Ministério da Saude, Restaurante Popular, Bancos de
Alimentos (publicos e privados), Organizagbes ndo Governamentais (ONGs), Sistema S
(Senai, Sesc, Senai, Sebrae), Merenda Escolar, Escolas Infantis (PuUblicas e Privadas),
Escolas de Ensino Fundamental e Médio (Publicas e Privadas);

ESTAGIO SUPERVISIONADO EM UNIDADES DE ALIMENTAGAO E NUTRIGAO:
Servi¢cos de alimentacdo coletiva (autogestdo e concessdo) — empresas e instituicdes,
hotéis, hotelaria maritima, comissarias, unidades prisionais, hospitais; Empresas
Fornecedoras de Alimentacdo Coletiva — Producdo de Refeicbes (autogestdo e
concessdo); Restaurantes Comerciais e similares, Bufé de eventos, Producdo de

Alimentos (IndUstria e Comércio).

CAPITULO IV
DA AVALIACAO E FREQUENCIA

Art. 11. A obtencéo do titulo de Bacharel em Nutricdo esta condicionada a aprovacao do aluno

com média igual ou superior a 6,0 (seis) pontos.

Paragrafo unico. Nao é facultada ao aluno matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado a

realizacdo de Avaliacdo de Suficiéncia e Proficiéncia.

Art. 12. A avaliacdo deverd constar de Avaliacdo de desempenho, mediante Avaliacédo

Longitudinal do Estagiario, sendo considerados os critérios:

relacdo académico-paciente-cliente;

relacdo académico e equipe de trabalho;

Il. ética;

IV.  responsabilidade e compromisso;

V. biosseguranca;

VI.  conhecimento teérico;
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VII. pontualidade;

VIIl. organizacao.

§ 1° A avaliagdo seré realizada pelo Professor Supervisor de Estagio e implica a aprecia¢éo de um
Relatério Final, na consideracdo do desempenho pratico do aluno, e reunides de estagio, no
cumprimento das fases e atividades definidas neste Regulamento, bem como a demonstracédo de
competéncia e conhecimento, sendo os critérios de avaliacdo especificados nos planos de ensino

das disciplinas de Estagio Supervisionado.

§ 2° Os itens para Avaliagdo de desempenho constam descritos na Ficha de Avaliacdo do

Estagiario no Setor de Estagio, nos Anexos |, Il e Ill deste regulamento.

Art. 13. Deverd ser atribuida uma nota de 0 (zero) a 10,0 (dez), considerando-se aprovado o aluno

gue obtiver nota minima 6,0 (seis) na avaliagdo do Estagio Supervisionado.

Paragrafo Unico. O nao cumprimento das normas de estagio, assim como o ndo comparecimento
ao estagio sem prévia justificativa ou a entrega da documentacéo fora dos prazos estabelecidos nos
planos de ensino e de atividades das disciplinas de Estagio Supervisionado poderdo acarretar a

reprovacédo do aluno.

Art. 14. Cabe ao docente a atribuicdo de notas as avaliacdes e o registro da frequéncia do aluno.

8§ 1° Obedecendo ao prazo estabelecido pelo Calendario Escolar e de Atividades, o professor devera
lancar no sistema académico as notas dos alunos, bem como entregar relatério devidamente

assinado a coordenacao de curso, que fara o gerenciamento de todos os estagios.

§ 2° As faltas deverdo ser comunicadas e justificadas ao professor supervisor de estagio com 24

(vinte e quatro) horas de antecedéncia ou, no maximo, nas 24 (vinte e quatro) horas subsequentes.

§ 3° A apresentagdo de atestado médico deverd ser feita no retorno do aluno as atividades, valendo

apenas pelo periodo de duragédo do documento.

§ 4° A auséncia no campo de estagio serd considerada como falta e exige a reposi¢éo, a qual devera

ser feita sob critérios do local de estagio, aprovacao do professor supervisor e coordenagéo.

§ 5° O aluno que nao obtiver 100% de frequéncia em cada area de estagio estara automaticamente
reprovado, tendo o direito a revisdo da avaliacdo e da frequéncia, inerente ao processo avaliativo,

gue sera efetuada dentro do prazo estabelecido em calendario escolar.

CAPITULO V
DOS PRE-REQUISITOS PARA O CUMPRIMENTO DO ESTAGIO
CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 15. O aluno do curso de Nutrigdo podera se matricular nos estagios supervisionados de forma

Campus Braganca Paulista Av. Sdo Francisco de Assis, 218 — Cidade Universitaria - CEP 12916-900 / Tel.: 11 2454.8000
Campus Campinas - Unidade Cambui R. Cel. Silva Teles, 700 - Prédio C - Cambui - CEP 13024-001 / Tel.: 19 3344-6900
Campus Campinas - Swift R. Waldemar César da Silveira, 105 - Jardim Cura D'Ars - CEP 13045-510/ Tel.: 19 3779.3300

Campus ltatiba Av. Senador Lacerda Franco, 360 - Centro - CEP 13250-400 / Tel.: 11 4534.8000

Este documento foi assinado digitalmente por Geraldo Peres Caixetaconforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Para verificar as assinaturas va ao site https://www.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo 5177-5885-85E5-5D6B.



UNIVERSIDADE SAQ FRANCISCO

regular ou equivalente, desde que observadas as condi¢bes de pré-requisito constantes no Projeto

Pedagégico do Curso.

§ 1° N&o serdo considerados estagios realizados sem a entrega prévia da documentagéo referente

as informac@es sobre a empresa, dias e horarios em que sera realizado o estagio.

§ 2° N&o é permitida a validacado como Estagio Supervisionado de estagios realizados em empresas

em periodos em que o aluno ndo esteja matriculado nas disciplinas de Estagio Supervisionado.

Art. 16.

VL.
VII.
VIIL.

CAPITULO VI
DOS DEVERES E DIREITOS DOS ALUNOS/ESTAGIARIOS

Sao deveres do estagiario:

permanecer no local de estagio enquanto o paciente estiver sob sua responsabilidade,
ausentando-se somente com autorizacdo do professor e/ou preceptor externo;

respeitar o Cadigo de Etica profissional;

apresentar-se adequadamente trajado ao ambiente de trabalho, de acordo com as normas
do curso e o local de estagio;

responsabilizar-se pela elaboracdo de registros orientados pelo preceptor externo e
supervisor de estagio;

tratar com respeito qualquer pessoa da comunidade académica ou da comunidade em
geral;

seguir as orientagBes dos docentes relativas ao seu processo de ensino-aprendizagem;
respeitar as instrucdes relativas ao estagio do pessoal docente e ndo docente;

ser assiduo, pontual e responsavel no cumprimento dos horarios e das atividades que Ihe
forem atribuidas;

zelar pela preservacao, conservacédo e pelo asseio dos locais de estagio, nomeadamente
no que diz respeito a instalacdes, material didatico, equipamentos e mobiliario, fazendo
uso adequado dos mesmos;

respeitar as particularidades e normas de cada local de estagio.

Sao direitos do estagiario:

receber orientacdo e supervisao direta durante suas atividades académicas;

receber devolutivas do supervisor sobre 0 seu desempenho ao longo das praticas de
estagio;

em caso de receber sancfes ou penalidades, recorrer a instancias superiores, de acordo
com o Estatuto e Regimento da USF;

receber as notas de estagio no prazo estabelecido em calendario da instituicéo.
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Art. 18.

VI.

VII.
VIIL.

Art. 19.

UNIVERSIDADE SAQ FRANCISCO

CAPITULO VII
DOS DEVERES DOS DOCENTES DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Sao deveres dos docentes de estagio supervisionado:

divulgar, seguir e fazer cumprir o Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de
Nutri¢&o;

planejar programas das praticas educativas supervisionadas sob sua responsabilidade;
supervisionar os alunos, incentivando-os na sua formacado profissional por meio de
atividades didaticas e cientificas, contribuindo na sua formacé&o integral;

promover a integracdo multiprofissional e interdisciplinar;

controlar a frequéncia dos alunos;

elaborar os critérios de avaliagdo de seus alunos conforme normas do Regulamento de
Estagio Supervisionado e avalia-los;

exercer acdo disciplinar na sua area de competéncia, sendo autoridade no local;

zelar pela preservacéo, conservacéo e pelo asseio dos locais de estagio, notadamente no
que diz respeito a instalacdes, material didatico, equipamentos e mobiliario, fazendo uso

adequado dos mesmos.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Cabe ao coordenador do Curso de Nutricdo a resolugcédo dos casos omissos do presente

Regulamento.

Art. 20.

Este regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacao.
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ANEXO | — Ficha de Avaliacao do Estagiario no Setor de Estagio

Area Nutric&o Clinica

Peso 7

Peso 3

() Aprovado

() Reprovado

)

NOME: RA: =

q

SETOR: of

SUPERVISORES: Q

E

) T

AVALIACAO PRATICA DE DESEMPENHO (0 A 10) E

A (100%) | P + (75%) | P (50%) | P — (25%) | N (0%) b

©

Avaliacao dos Objetivos Gerais Conceito Nota (2,0) E

1. Iniciativa A P+ P P- N (0,4) d
2. Cumprimento de prazos A P+ P P- N (0,4) §
3. Relacionamento Interpessoal A P+ P P- N (0,4) §
4. Organizagao A P+ P P- N 0.4) E
5. Etica A P+ P P- N (0,4) 4
a

Total (2,0 q
Avaliagdo dos Objetivos Especificos Conceito Nota (8,0) &

1.Elaborar o diagndstico nutricional A P+ P P- N (1,6) q
2. Estabelecer objetivos e elaborar planos alimentares A P+ P P- N (1,6) 1
3. Executar condutas e utilizar avaliacéo nutricional A P+ P P- N (1,6) <
4. Conhecer patologias e utilizar linguagem cientifica A P+ P P- N (1,0) g
5. Registro de conduta nutricional no prontuario A P+ P P- N (1,0) P
6. Evolucdo dietoterapica do paciente A P+ P P- N (1,2) N
Total (8,0) g
N

DC

NOTA DE DESEMPENHO 9
b

Avaliacdo de Assiduidade e Pontualidade g

s

Data da Falta Data da Reposicéo Penalidade (S/N) g

’(K

AVALIAGAO TEORICA DE REUNIAO (0 A 10) d

NOTA 4

g

a

q

A~

Nota de Desempenho Nota de Reuniéo Média Final Resultado a4

a

E

g

g

ks

i

o

©

9

4

IASSINATURA DO ALUNO:

DATA:

IASSINATURA DOS SUPERVISORES:

Campus Braganca Paulista

Campus Campinas - Unidade Cambui
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ANEXO Il - Ficha de Avaliacéo do Estagiario no Setor de Estagio
Area Nutricdo Social e Salde Coletiva

NOME: RA: i}
SETOR: ¢
on
SUPERVISORES: &%
©
AVALIACAO PRATICA DE DESEMPENHO (0 A 10) e
A (L00%) | P+ (75%) | P (50%) | P— (25%) | N (0%) E
Avaliagdo dos Objetivos Gerais Conceito Nota (2,0) g
1. Iniciativa A P+ P P- N (0,4) &
2. Cumprimento de prazos A P+ P P- N (0,4) g
3. Relacionamento Interpessoal A P+ P P- N (0,4) f
4. Organizacao A P+ P P- N (0,4) r“
5. Etica A P+ P P- N (0,4) E
Total (2,0) 4
Avaliagdo dos Objetivos Especificos Conceito Nota (8,0) q
1. Acompanhamento da situac&o nutricional de grupos A P+ P P- N (1,6) -
especificos (gestantes, lactentes, pré-escolares, escolares € E
idosos). S
2. Estudos e aplicagcbes dos indicadores apropriados para a A P+ P P- N (1,6) 3
afericdo da situag&o nutricional dos grupos. &
3. Selecdo de casos para discusséao e avaliacdo A P+ P P- N (1,6) d
interdisciplinar. g
4. Orientacdo alimentar nutricional individual e familiar. A P+ P P- N (1,0 p
o
N
5. Formacao e discussédo com grupos especificos sobre A P+ P P- N (1,0) g
situacdes de salde e nutricao. 9
5. Promocéo de campanhas sobre temas de interesses e AP+ P P-N 1,2 %
atuais na comunidade. 0
Total (8,0) :
g
8
©
NOTA DE DESEMPENHO %
(@]
Avaliagdo de Assiduidade e Pontualidade g
a
Data da Falta Data da Reposicéo Penalidade (S/N) 4
q
o
AVALIAGAO TEORICA DE REUNIAO (0 A 10) g
a
NOTA §
i
e
Nota de Desempenho Nota de Reuniéo Média Final Resultado 3
Peso 7 Peso 3 9
() Aprovado E
o
() Reprovado g
IASSINATURA DO ALUNO: DATA: =
a

IASSINATURA DOS SUPERVISORES:

Campus Braganca Paulista Av. Sdo Francisco de Assis, 218 — Cidade Universitaria - CEP 12916-900 / Tel.: 11 2454.8000
Campus Campinas - Unidade Cambui R. Cel. Silva Teles, 700 - Prédio C - Cambui - CEP 13024-001 / Tel.: 19 3344-6900
Campus Campinas - Swift R. Waldemar César da Silveira, 105 - Jardim Cura D'Ars - CEP 13045-510/ Tel.: 19 3779.3300

Campus ltatiba Av. Senador Lacerda Franco, 360 - Centro - CEP 13250-400 / Tel.: 11 4534.8000

Este docu

Para verificar as assinaturas va ao site https://www.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo 5177-5885-85E5-5D6B.



UNIVERSIDADE SAQ FRANCISCO

ANEXO Il - Ficha de Avaliacdo do Estagiario no Setor de Estagio
Area Administracdo em Servi¢cos de Alimentacao e Nutricdo

NOME: RA: I
SETOR: ki
SUPERVISORES: E'

o

AVALIACAO PRATICA DE DESEMPENHO (0 A 10) 4q

l

A (100%) | P + (75%) | P (50%) | P — (25%) | N (0%) E
©

Avaliacdo dos Objetivos Gerais Conceito Nota (2,0) g

1. Iniciativa A P+ P P- N (0,4) p

2. Cumprimento de prazos A P+ P P- N (0,4) E

3. Relacionamento Interpessoal A P+ P P- N (0,4) d

i

4. Organizacao A P+ P P- N (0,4) g

5. Etica A P+ P P- N (0,4) e

Total 2.0) q

Avaliagdo dos Objetivos Especificos Conceito Nota (8,0) E

1.ldentificacéo da rotina do estabelecimento A P+ P P- (1,6) 4

2. Condicdes ambientais, equipamentos e utensilios. A P+ P P- (1,6) E

Controle Higiénico Sanitario &

(=

3. Gestao de Recursos Humanos A P+ P P- N (1,6) 9

4. Politica de Cardapio, Valor Nutricional do Cardapio, A P+ P P- N (1,0 =

IAdequacido ao PAT e NDPCal p

s

5. Controle de Matéria-Prima: Logistica de Compras e A P+ P P- N (1,0) J

Suprimentos g

6. AvaliacGes de Desempenho do Servigo: Controle de AP+ P P-N 1,2 o

custos, resto e sobra e satisfacéo do cliente d

Total (8.0) g

NOTA DE DESEMPENHO

Avaliagado de Assiduidade e Pontualidade

Data da Falta

Data da Reposicéo

Penalidade (S/N)

AVALIAGAO TEORICA DE REUNIAO (0 A 10)

r GeraldolPeres Cdixétacdnfo

NOTA

Nota de Desempenho Nota de Reuniéo
Peso 7 Peso 3

Média Final

Resultado

() Aprovado
() Reprovado

IASSINATURA DO ALUNO:

DATA:

IASSINATURA DOS SUPERVISORES:

Campus Braganca Paulista

Av. S&o Francisco de Assis, 218 — Cidade Universitaria - CEP 12916-900 / Tel.: 11 2454.8000

Campus Campinas - Unidade Cambui R. Cel. Silva Teles, 700 - Prédio C - Cambui - CEP 13024-001 / Tel.: 19 3344-6900

Campus Campinas - Swift

R. Waldemar César da Silveira, 105 - Jardim Cura D'Ars - CEP 13045-510/ Tel.: 19 3779.3300

Campus ltatiba Av. Senador Lacerda Franco, 360 - Centro - CEP 13250-400 / Tel.: 11 4534.8000

Este ddcumento foilassinadb digitdlmente

g

Para verificar as assinaturas va ao site https://www.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o cédigo 5177-5885-85E5-5D6B.
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