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COMUNICADO NRCA 4/2021

ESTABELECE PERIODO DE INSERGAO DA
DISPONIBILIDADE HORARIA DOS DOCENTES,
FLUXOGRAMA DAS ATIVIDADES, DIRETRIZES
E CRONOGRAMA PARA A ELABORAGCAO DA
GRADE HORARIA DO 1.° SEMESTRE LETIVO
DE 2022 DOS CURSOS DE GRADUAGAO DA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO — USF.

O Coordenador do Nucleo de Registro e Controle
Académico da Universidade S&o Francisco —
USF, no uso das atribuicbes estatutarias e
regimentais e atendendo as diretrizes da Pro-
Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo, divulga
0 seguinte

COMUNICADO

Art. 1.° Fica estabelecido o periodo para insercdo da disponibilidade horaria por parte dos
docentes, o fluxograma das atividades, as diretrizes e o cronograma para elaboragédo das grades
horarias para o 1.° semestre letivo de 2022.

Art. 2.° Os docentes deverdo inserir sua disponibilidade horaria no periodo descrito no

cronograma, via USFConnect, em Académico — Disponibilidade Horaria.

Paragrafo unico. A recomendagéo para o docente ¢é inserir disponibilidade para todos os campus,
inclusive nos mesmos dias e horarios, bem como para ministrar aulas nos cursos em modalidade

educacéo a distancia.

Art. 3.° No fluxograma para elaboracdo das grades horarias, cada coordenagao de curso definira
o dia de oferecimento e alocagao de professores na grade.

§ 1.° Cabera as Dire¢des dos Campus analisar o numero de turmas a serem oferecidas, observadas,
para isso, as mesmas diretrizes que norteardo a elaboragéo das grades.

§ 2.° Concluido esse processo e, apds aprovacao das DiregcOes, as coordenagdes de curso
encaminhardo as grades finalizadas as respectivas centrais de coordenagdo, que estardo
encarregadas de inseri-las no sistema Lyceum, apds o que o Nucleo de Registro e Controle
Académico — NRCA procedera a sua conferéncia.

§ 3.° Para que sejam realizados com eficiéncia os trabalhos descritos, tdo importantes para o

funcionamento dos cursos de graduacgdo, pedimos atengdo ao cronograma disponibilizado no
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Art. 4.° Os componentes curriculares oferecidos em modalidades especiais (DHE, DRE, DPE ou

RED) serao objeto de edital préprio das Direcdes a ser divulgado posteriormente.

Art. 5.° As diretrizes a serem observadas na elaboragéo das grades horarias estao relacionadas
a sequir:

l. a elaboragdo deverd considerar o Enquadramento Curricular (série ofertada de
determinado curriculo);

Il. Disciplinas Equivalentes (com cddigos diferentes) ndo substituem a oferta de disciplinas
regulares, previstas no enquadramento;

. cada Componente Curricular devera conter apenas 1 Docente, e 0s casos especiais
devem ser objeto de analise por parte das Diregbes, acompanhados das respectivas
justificativas;

IV. cabera as coordenacgdes, de forma colegiada, distribuir os componentes curriculares que
utilizam laboratérios comuns, de forma a impedir alocagdes no mesmo dia da semana e
horario;

V. quanto ao Numero Maximo de Estudantes por Turma:

a. para Componentes Curriculares Tedricos, o numero de vagas sera definido
conforme a capacidade das salas do campus;

b. para os componentes curriculares que envolvam Atividades Praticas e Estagios,
sera definido conforme as especificidades (exemplo: capacidade do laboratério);

C. 0 numero indicado no cadastro de cada turma determina a disponibilidade de vagas
no momento do plano de estudos;

d. deve-se buscar o “Balanceamento” quando houver mais de uma turma para a

mesma disciplina no mesmo dia e horario;

VI.  quanto a Alocagao de Docentes no sistema, por parte das coordenagdes e cursos:
a. os coordenadores deverao utilizar o recurso de alocagdo de docentes na Sala do
Coordenador;
b. a alocagao devera ocorrer somente apoés a autorizagao das Diregoes;
C. 0 docente alocado para determinado curso aparecera como indisponivel naquele

horario; aparecera também o curso em que esta alocado, o que podera ser discutido
entre as coordenacoes;
d. devera ser observada a prioridade dos cursos sobre determinados docentes, para
que nao haja prejuizo de cursos na atribui¢ao;
VII.  em relagao as Disciplinas Quinzenais Excepcionais:

a. deverao ter Aprovacgao prévia da Direcao;
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b. devera ser realizado o Cadastro da turma como Quinzenal; \\

devera ser atualizada a Agenda conforme Oferta da disciplina;
devera ser cumprida a Carga Horaria da disciplina em sua Totalidade.

Art. 6.° Dé-se ciéncia aos interessados e a quem de direito para que o presente produza seus
efeitos.

Publique-se.

Bragancga Paulista, SP, 8 de setembro de 2021.

Eduardo Manuel Bartalini Gallego
Coordenador do Nucleo de Registro e Controle Académico
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Anexo ao Comunicado NRCA 4/2021

1.° SEMESTRE 2022
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CRONOGRAMA DE DISPONIBILIDADE HORARIA E ELABORAGAO DAS GRADES

N.° EVENTO RESPONSAVEL PERIODO
Insergéo da disponibilidade horaria por parte 8/9/2021 a
1 Docentes
dos docentes 30/9/2021
) Reunido de trabalho via meet para prévias de | Coordenadores/ Diretores/ 5/10/2021
grade horaria NCD/ NRCA e PROEPE (das 9h as- 17h)
Periodo para os membros indicados
6/10/2021 a
3 realizarem a alocagao de docentes no Membros indicados
. 25/10/2021
sistema
Insergéo das grades no sistema Lyceum pela 26/10/2021 a
4 Centrais de coordenagbes
central de coordenacgdes 19/11/2021
Conferéncia das grades pelo NRCA.
22/11/2021 a
5 Eventuais corre¢des seréo realizadas em NRCA
26/11/2021
conjunto com as coordenagdes de curso
. . . 22/11/2021 a
6 Conferéncias pelas diregbes Direcbes
26/11/2021
Verificagdo da necessidade de novas 22/11/2021 a
7 Carreira Docente
contratagbes docentes 10/12/2021
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