RESOLUGAO CONSEACC/CP 8/2013

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

APROVA O REGULAMENTO DO TRABALHO
DE GRADUACAO DOS CURSOS DE
ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA,
ENGENHARIA  ELETRICA, ENGENHARIA
MECANICA, ENGENHARIA DE PRODUCAO E
ENGENHARIA QUIMICA, CAMPUS CAMPINAS
DA UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO — USF.

A Presidente do Conselho Académico de Campus
— CONSEACC, do Campus Campinas, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o art. 23 do Regimento
da Universidade S&o Francisco — USF e em
cumprimento a deliberacdo do Colegiado em 22
de maio de 2013, constante do Parecer
CONSEACC/CP 10/2013 Processo
CONSEACC/CP 10/2013, baixa a seguinte

RESOLUCAO

Art. 1°

Engenharia Ambiental e Sanitaria, Engenharia

Fica aprovado, conforme anexo, Regulamento do Trabalho de Graduacdo dos Cursos de

Elétrica, Engenharia Mecanica, Engenharia de

Producéo e Engenharia Quimica, Campus Campinas da Universidade Sao Francisco — USF.

Art. 2°

Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogando as disposi¢cdes contrarias.

Campinas, 22 de maio de 2013.

Profa. Luciana Rita

Stracialano Parada

Presidente

Campus Braganga Paulista

Campus Campinas - Unidade Cambuf
Campus Campinas - Unidade Swift
Campus ltatiba

Campus Séo Paulo
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Anexo a Resolugdo CONSEACC/CP 8/2013

REGULAMENTO DO TRABALHO DE GRADUACAO DOS CURSOS DE ENGENHARIA
AMBIENTAL E SANITARIA, ENGENHARIA ELETRICA, ENGENHA RIA MECANICA,
ENGENHARIA DE PRODUCAO E ENGENHARIA QUIMICA
CAMPUS CAMPINAS

CAPITULO |
DA OBRIGATORIEDADE

Art. 1° O presente Regulamento origina-se da obrigatoriedade da realizacdo, por parte dos
estudantes dos cursos de engenharia, de “trabalho de final de curso” que, no presente Regulamento,
denomina-se Trabalho de Graduagcdo (TG), “como atividade de sintese e integracdo de
conhecimento”, conforme determinacéo do § 1° do art. 7° da resolucdo CNE/CES, de 11 de marc¢o de
2002, que é parte integrante dos curriculos 0001-B dos cursos de Engenharia Ambiental e Sanitaria,
Engenharia Mecanica e Engenharia Quimica, do curriculo 0002-B do curso de Engenharia Elétrica e
do curriculo 0003-B do curso de Engenharia de Produgdo do Campus Campinas da Universidade Sao

Francisco.

CAPITULO Il
DAS CARACTERISTICAS

Art. 2° O TG é uma exigéncia curricular na formacao académica e profissional dos estudantes dos
cursos e consiste no desenvolvimento de trabalho, apresentado na forma de monografia, sobre temas
relacionados a Engenharia, caracterizando-se por ser um exercicio de pesquisa, criacdo, construcao,

avaliacdo e reflexao, que vise a uma producéo de aplicacdo pratica.

Art. 3°  Cada TG sera realizado por uma equipe formada por trés ou quatro estudantes, sendo estas
equipes organizadas de acordo com o ndimero de alunos de cada uma das turmas definidas pelo

sistema académico.

§ 1° Sera admitida a realizagdo de TG por equipes de quatro estudantes exclusivamente nos casos

em que o numero total de estudantes de cada turma néo for divisivel por trés.

§ 2° Quando o resto da divisdo do nimero de alunos da turma por trés for igual a um, sera admitida a
formagdo de uma e somente uma equipe com quatro estudantes e quando esse resto for dois, sera

admitida a formacéo de duas e somente duas equipes com quatro estudantes.
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Art. 4°

Art. 5°

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

O TG tem como objetivos:

orientar os estudantes para que a escolha do tema do trabalho e a metodologia de seu
desenvolvimento sejam direcionadas para a realidade tecnoldgica e pela preocupagdo em
contribuir para o seu aperfeicoamento e sua aplicabilidade na solucdo de problemas na
sociedade;

capacitar os estudantes a elaboracéo e exposigdo de seus trabalhos mediante metodologia
adequada;

possibilitar aos estudantes analisar, explicar e avaliar o objeto de estudo, culminando em
possiveis solugdes e/ou novas propostas e tendo em mente que a sociedade a qual ele
pertence deve ser o principal beneficiado pelo seu trabalho em engenharia;

promover a inter-relacdo entre os diversos temas e conteudos tratados durante o curso, de
forma a contribuir para a formacéo integral dos estudantes;

incentivar os estudantes a aprimorarem sua capacidade e sua habilidade em trabalhar em

equipe de forma harmoniosa e cooperativa.

CAPITULO IV
DA SUPERVISAO E ORIENTACAO

A supervisdo de TG sera realizada pelos professores responsaveis pelas disciplinas

vinculadas ao TG, a saber, Metodologia do Trabalho Cientifico e Trabalho de Graduacéo, oferecidas

no 9° e 10° semestres respectivamente, designados pelo Coordenador de Curso, e a eles cabera:

organizar a formacdo das equipes de estudantes e dar suporte metodologico para a
definicdo dos temas dos trabalhos a serem desenvolvidos pelas equipes;

acompanhar e orientar a distribuicdo das equipes entre os professores orientadores,
observando o disposto no artigo 6° deste Regulamento;

organizar o calendario de elaboracao dos trabalhos;

IV.  organizar os critérios que norteardo as varias etapas da avaliacao;
V. analisar se a estrutura disponivel é suficiente para a execucao dos projetos;
VI. formar as bancas examinadoras dos trabalhos e estabelecer as datas e horarios das
apresentacdes dos trabalhos para as respectivas bancas examinadoras;
VII.  inserir no sistema académico as notas e faltas dentro dos prazos previstos no calendario da
Universidade.
Art. 6° A orientacdo serd feita pelo professor orientador.
Campus Braganga Paulista Av. Séo Francisco de Assis, 218 - Jd. S&o José - CEP 12916-900 / Tel.: 11 2454.8000 / Fax: 4034.1825

Campus Campinas - Unidade Cambui R. Cel. Silva Teles, 700 prédio C - Cambui - CEP 13024-001 / Tel.: 19 3779.3370

Campus Campinas - Unidade Swift R. Waldemar César da Silveira, 105 - Swift - CEP 13045-510 / Tel.: 19 3779.3300 / Fax: 3779.3321
Campus ltatiba R. Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 - Centro - CEP 13251-900 / Tel.: 11 4534.8000 / Fax: 4534.8015
Campus Séo Paulo R. Antonieta Leitdo, 129 - Freguesia do O - CEP 02925-160 / Tel.: 11 3411.2950 / Fax: 3411.2978



UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

§ 1° O professor orientador devera, obrigatoriamente, manter vinculo empregaticio com a
Universidade S&o Francisco, ficando vedada a orientacdo por profissionais que ndo fazem parte do

corpo docente desta Universidade.

§ 2° A definicdo dos professores que formardo o grupo de orientadores, assim como as areas

tematicas nas quais o TG podera ser desenvolvido, sera feita pelo coordenador de curso.

§ 3° A definicao do professor que orientara cada equipe se dara por meio de conversacdes entre 0s
componentes da equipe de estudantes e professores do grupo de orientadores, e resultara de comum
acordo entre essa equipe e um dos professores, observando-se a coeréncia entre o tema de trabalho

e a area de atuacao do professor.

8§ 4° O professor orientador devera encaminhar ao professor responsavel pela disciplina vinculada ao
TG um termo de aceite de orientacdo especificando, além dos dados dos orientandos, o tema a ser

desenvolvido.

§ 5° Na ocorréncia de desisténcia da orientagdo por parte do professor orientador, 0 mesmo devera
comunicéa-la por escrito, em formulario préprio, ao professor responsavel pela disciplina vinculada ao

TG, informando a data de desisténcia e seu motivo.

§ 6° Fica vedada a orientacédo, por parte de um professor, de somente um grupo de orientandos e de
mais de 4 grupos de orientandos num mesmo semestre, sendo analisados casos especificos pelo
coordenador do curso, que podera autorizar, com a devida justificativa, a orientacdo por parte de um

professor de um Unico grupo.

Art. 7° A orientacdo serd realizada por meio de:
l. reunides periodicas de orientagdo individualizada por grupo;

Il. registros individualizados das reunifes de orientacao de cada grupo.

§ 1° O professor orientador devera realizar pelo menos oito reunides de orientagdo, com duragéo de 1
hora aula, com cada equipe que orientar, em datas e horarios acordados entre o orientador e seus

orientandos.

§ 2° Os registros das reunifes de orientacao deverdo ser feitos em formulario proprio definido pelo
professor responsavel pela disciplina vinculada ao TG, em datas previstas nos planos de atividades

das disciplinas vinculadas ao TG.

§ 3° O professor orientador deverd encaminhar mensalmente ao professor responsével pela disciplina

vinculada ao TG os registros das reunifes de orientacdo.
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CAPITULO V
DO DESENVOLVIMENTO

Art. 8° O TG consiste em desenvolver um trabalho em equipe, conforme previsto no Capitulo Il

deste Regulamento, de comum acordo entre o professor orientador e a equipe de orientandos.

Art. 9° O desenvolvimento do TG se darad em duas etapas.

8§ 1° A primeira etapa ocorrera vinculada a disciplina Metodologia do Trabalho Cientifico e sera
dividida nas seguintes subetapas:

I definicdo do tema do trabalho;

Il. redacdo de uma Introducdo que inclua uma apresentacdo contextualizada do tema do

trabalho, os objetivos visados e justificativas;

M. realizacdo de pesquisa bibliogréafica relativa ao tema do trabalho;

IV.  redagdo de uma reviséo bibliografica com base na pesquisa bibliografica realizada;

V. definicdo de uma metodologia para o desenvolvimento do trabalho;

VI.  elaboracdo de um cronograma para a etapa seguinte.

§ 2° Para se matricular na disciplina Metodologia do Trabalho Cientifico, o estudante devera estar

matriculado a partir do 8° semestre.

§ 3° A segunda etapa de desenvolvimento ocorrera vinculada a disciplina Trabalho de Graduacéo e
sera dividida nas seguintes subetapas:
l. desenvolvimento do trabalho de acordo com a metodologia e o cronograma definidos na
etapa anterior;
Il. redacdo de monografia, que incluira a revisao bibliografica elaborada na etapa anterior,
conforme as normas adotadas pela Universidade S&o Francisco;
Ill.  apresentacdo oral do Trabalho de Graduacdo, conforme descrito no Capitulo VI deste

Regulamento.

§ 4° Para se matricular na disciplina Trabalho de Graduacéo, o estudante devera estar aprovado na

disciplina Metodologia do Trabalho Cientifico.

CAPITULO VI
DA APRESENTACAO DOS TRABALHOS

Art. 10. A apresentacao final do TG consistira de 2 partes:
l. apresentacdo da monografia, obedecendo as normas da Universidade Sao Francisco;

Il. apresentacéo oral do objeto do TG e arguicdo pela banca examinadora.

Campus Braganga Paulista Av. Séo Francisco de Assis, 218 - Jd. S&o José - CEP 12916-900 / Tel.: 11 2454.8000 / Fax: 4034.1825
Campus Campinas - Unidade Cambui R. Cel. Silva Teles, 700 prédio C - Cambui - CEP 13024-001 / Tel.: 19 3779.3370

Campus Campinas - Unidade Swift R. Waldemar César da Silveira, 105 - Swift - CEP 13045-510 / Tel.: 19 3779.3300 / Fax: 3779.3321
Campus ltatiba R. Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 - Centro - CEP 13251-900 / Tel.: 11 4534.8000 / Fax: 4534.8015
Campus Séo Paulo R. Antonieta Leitdo, 129 - Freguesia do O - CEP 02925-160 / Tel.: 11 3411.2950 / Fax: 3411.2978



UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

§ 1° A apresentacéo do objeto do TG sera publica e realizada perante uma banca examinadora
composta por trés membros:

I o professor orientador, como Presidente da banca;

Il. dois professores membros do corpo docente da Universidade Sao Francisco ou um
professor membro do corpo docente e um convidado externo, que deverdo possuir
formacao ou conhecimento da area compativel com o tema do trabalho, indicado pelo
professor orientador em comum acordo com o professor responsavel pela disciplina

Trabalho de Graduacéao.

§ 2° As bancas examinadoras deverdo ser estabelecidas pelo professor responséavel pela disciplina

Trabalho de Graduacao.

§ 3° Cada grupo tera até trinta minutos para apresentar o seu objeto de TG, cabendo & banca a

arguicdo para dar base a sua avaliacao.
§ 4° Todos os componentes da equipe deverdo participar da apresentagdo de seu objeto de TG.

§ 5° Cada estudante componente da equipe sera arguido individualmente pela banca examinadora
sobre todo o contelddo do trabalho apresentado, sendo a ordem de arguicdo definida por sorteio
conduzido pelo Presidente da banca examinadora, depois de encerrada a apresentacdo do objeto de
TG.

§ 6° Durante a arguicdo de um componente da equipe, aquele (aqueles) ainda ndo arguido (arguidos)
devera (deverdo) permanecer fora da sala onde ocorre a arguicdo e ndo poderd (poderdo) se
comunicar, por qualquer meio, com qualquer pessoa que tenha estado a qualquer momento presente
a arguicao.

§ 7° A arguicéo sera publica.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 11. A nota final da disciplina Metodologia do Trabalho Cientifico serd igual a uma média
ponderada das notas atribuidas a trés conjuntos de subetapas descritas no art. 9°, § 1°, deste
Regulamento:

l. subetapas | e Il — de 0 a 10 pontos;

Il subetapas lll e IV — de 0 a 10 pontos;

lll.  subetapas V e VI —de 0 a 10 pontos;

IV. atividade de orientacao — de 0 a 10 pontos.

§ 1° No célculo da nota final serdo atribuidos pesos 1, 2, 1 e 2 para as notas dos conjuntos |, Il e lll de

subetapas e atividade de orientacdo, respectivamente.
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§ 2° As notas serdo atribuidas pelo professor orientador e encaminhadas ao professor responséavel

pela disciplina Metodologia do Trabalho Cientifico.

8§ 3° A nota de atividade de orientagdo sera atribuida de acordo com os critérios de avaliagéo

descritos no plano de ensino da disciplina de Metodologia do Trabalho Cientifico.

8§ 4° Sera considerado aprovado o estudante que obtiver nota final igual ou superior a 6,0 e frequéncia

minima de 75% nas reunides de orientacéo.

§ 5° N&o cabera nessa disciplina a avaliagéo de suficiéncia.

Art. 12. A nota da disciplina Trabalho de Graduacao sera igual a uma média ponderada das notas
obtidas nas duas formas de apresentacdo dos trabalhos:
I nota da monografia — 0 a 10 pontos, sendo o resultado da média aritmética das notas
atribuidas pelos componentes da banca examinadora;
Il. nota da apresentacdo oral do objeto de trabalho e desempenho na arguicdo — 0 a 10
pontos, sendo o resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos componentes da

banca.
§ 1° A nota da monografia sera atribuida coletivamente a todos os componentes da equipe.
§ 2° A nota da apresentacao oral e desempenho na argui¢do sera individual.

8 3° No calculo da nota final sera atribuido peso 1 para a nota da monografia e peso 2 para a nota da

apresentacéo oral e desempenho na arguigao.

8§ 4° Sera considerado aprovado o estudante que obtiver nota final igual ou superior a 6,0 e frequéncia

minima de 75% nas reunides de orientacéo.

§ 5° Os critérios para avaliagdo da monografia, da apresenta¢do oral e do desempenho na argui¢éo
serdo elaborados pelo professor responsavel pela disciplina de Trabalho de Graduacao e pela equipe

de orientadores, sendo previamente divulgados aos estudantes e aos examinadores.

§ 6° As bancas examinadoras sdo soberanas, ndo estando as suas avaliacfes sujeitas a revisdes

guanto as notas atribuidas.

CAPITULO VIII
DA PROGRESSAO DA PRIMEIRA PARA A SEGUNDA FASE

Art. 13. Nos casos em que uma equipe de estudantes seja reprovada na disciplina Metodologia do
Trabalho Cientifico, ndo havera obrigatoriedade de seus componentes integrarem uma mesma

equipe desta disciplina num semestre posterior.
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Art. 14. Nos casos em que somente um integrante de uma equipe de estudantes aprovada na
disciplina Metodologia do Trabalho Cientifico se matricule na disciplina Trabalho de Graduagdo no
semestre posterior, dois novos integrantes, que se enquadrem ou no art. 16 ou no art. 17 deste

Regulamento, deverdo ser incluidos na equipe.

§ 1° No caso de ndo haver disponibilidade de estudantes que se enquadrem ou no art. 16 ou no art.

17 deste Regulamento para integrarem a equipe, o0 Unico estudante matriculado integrara a equipe.

§ 2° Na ocorréncia da eventualidade prevista no paragrafo anterior, serdo considerados pesos iguais

para as duas notas que comporao a nota final.

Art. 15. Nos casos em que somente dois integrantes de uma equipe de estudantes aprovada na
disciplina Metodologia do Trabalho Cientifico se matricularem na disciplina Trabalho de Graduagé&o no
semestre posterior, um novo integrante, que se enquadre ou no art. 16 ou no art. 17 deste

Regulamento, devera ser incluido na equipe.

Paragrafo Unico. Nos casos em que nao houver disponibilidade de estudante que se enquadre ou no
art. 16 ou no art. 17 deste Regulamento para integrar a equipe, somente os dois Unicos estudantes

matriculados integrardo a equipe.

Art. 16. O estudante que se matricular na disciplina Trabalho de Graduacdo e que tenha sido
reprovado nessa mesma disciplina num semestre anterior, ndo podera apresentar trabalho com o
mesmo tema, a ndo ser Nos casos em que 0s outros componentes da equipe a que pertencia também

tenham sido reprovados.

Paragrafo Gnico. O estudante de que trata esse artigo devera integrar um nova equipe a ser
formada, juntamente com outros estudantes que se encontrem na mesma situa¢do que a sua ou com
estudantes que se enquadrem no art. 17 deste Regulamento, ou devera integrar uma equipe ja

existente e que se enquadre no art. 13 ou no art. 14 deste Regulamento.

Art. 17. O estudante que se matricular na disciplina Trabalho de Graduacdo e que na disciplina
Metodologia do Trabalho Cientifico integrava uma equipe cujo trabalho ja tenha sido apresentado e
aprovado na disciplina Trabalho de Graduacdo, de acordo com os artigos 13 ou 14 deste

Regulamento, ndo podera apresentar trabalho com o mesmo tema.

Paragrafo uUnico. O estudante de que trata esse artigo devera integrar uma nova equipe, a ser
formada juntamente com outros estudantes que se encontrem na mesma situacéo que a sua, ou com
estudantes que se enquadrem no art. 16 deste Regulamento, ou devera integrar uma equipe ja

existente e que se enquadre no art. 13 ou 14 deste Regulamento.
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CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. As eventuais omissGes do presente Regulamento serdo dirimidas pelo Coordenador de

Curso, sendo ouvidos os professores responsaveis pelas disciplinas vinculadas ao TG e os

professores orientadores, e observadas as normas dos conselhos superiores da Instituicao.
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