RESOLUGAO CONSEACC/CP 9/2013

UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

APROVA O REGULAMENTO DE TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO DE
FARMACIA, CAMPUS CAMPINAS DA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO — USF.

A Presidente do Conselho Académico de Campus
— CONSEACC, do Campus Campinas, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o art. 23 do Regimento
da Universidade S&o Francisco — USF e em
cumprimento a deliberacdo do Colegiado em 22
de maio de 2013, constante do Parecer
CONSEACC/CP 11/2013 Processo
CONSEACC/CP 11/2013, baixa a seguinte

RESOLUCAO

Art. 1°

Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso do

Curso de Farmacia, Campus Campinas da Universidade S&o Francisco — USF.

Art. 2°

Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogando as disposi¢cdes contrarias.

Campinas, 22 de maio de 2013.

Profa. Luciana Rita
Presid
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Campus Campinas - Unidade Cambuf
Campus Campinas - Unidade Swift
Campus ltatiba

Campus Séo Paulo

R. Cel. Silva Teles, 700 prédio C
R. Waldemar César da Silveira, 1

R. Antonieta Leitdo, 129 - Fregue

Av. Sdo Francisco de Assis, 218 -

R. Alexandre Rodrigues Barbosa,

Stracialano Parada
ente

Jd. S&o José - CEP 12916-900 / Tel.: 11 2454.8000 / Fax: 4034.1825
- Cambui - CEP 13024-001 / Tel.: 19 3779.3370

05 - Swift - CEP 13045-510 / Tel.: 19 3779.3300 / Fax: 3779.3321

45 - Centro - CEP 13251-900/ Tel.: 11 4534.8000 / Fax: 4534.8015
sia do O - CEP 02925-160 / Tel.: 11 3411.2950 / Fax: 3411.2978



UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

Anexo a Resolugdo CONSEACC/CP 9/2013

REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CURSO DE FARMACIA — UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

CAPITULO |
DA CONCEITUACAO E OBJETIVOS

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é componente curricular obrigatério, sendo
requisito indispensavel para a obtencdo do titulo de Farmacéutico pelo Curso de Farmacia da
Universidade S&o Francisco, conforme previsto na Resolugcdo CNE/CES n° 2, de 19 de fevereiro de
2002.

Art. 2° O TCC tem por objetivos:
l. possibilitar ao aluno o desenvolvimento de sua capacidade cientifica;
Il. propiciar ao aluno os conhecimentos necessarios para a utilizagdo metodoldgico-cientifica
adequada a elaboracao de trabalho de pesquisa;
M. possibilitar a integracdo e a revisdo dos conceitos e conhecimentos obtidos durante o curso,
nas diferentes disciplinas.

CAPITULO Il
DAS CARACTERISTICAS

Art. 3° O TCC consiste no desenvolvimento do trabalho de pesquisa sobre tema relacionado aos
eixos norteadores do curso, devendo ser realizado e apresentado individualmente ou em dupla, e a
nota ser atribuida individualmente para cada aluno, de acordo com os critérios de avaliagdo descritos
nos planos de ensino das disciplinas vinculadas ao TCC.

Art. 4° O TCC sera desenvolvido nas disciplinas de Projetos de Pesquisa em Farmacia (GR01992),
alocada no 7° (sétimo) semestre, e de Trabalho de Conclusdo de Curso em Farmacia (GR01970),
alocada no 9° (nono) semestre, de acordo com a matriz curricular, sendo estas denominadas
Disciplinas de TCC.

CAPITULO IlI
DAS DISCIPLINAS DO TCC
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Art. 5° A disciplina de Projeto de Pesquisa em Farmécia tem como objetivo proporcionar aos
académicos a oportunidade de trabalhar com as normas técnicas para planejamento e elaboragdo do

projeto do Trabalho de Conclusédo de Curso.

Art. 6°  Podera cursar a disciplina de Projetos de Pesquisa em Farmacia somente o aluno que

estiver matriculado a partir do 6° semestre do curso.

Art. 7°© A disciplina de TCC em Farmacia caracteriza-se pela elaboracdo e apresentacdo da

monografia e/ou artigo cientifico pelo académico.

Art. 8°  Somente podera cursar a disciplina de TCC em Farmacia o aluno aprovado na disciplina de

Projetos de Pesquisa em Farmacia.

CAPITULO IV
DA DESIGNAGCAO DOS DOCENTES SUPERVISORES E ORIENTADO RES DE TCC

Art. 9°© A orientacdo do TCC, entendida como um processo de acompanhamento didatico-
pedagogico, sera de responsabilidade exclusiva dos docentes do Curso de Farmacia da Universidade

Sao Francisco.

§ 1° A Coordenacao do Curso de Farmécia devera designar o Professor Supervisor de TCC, que sera

responsavel pelas disciplinas de Projetos de Pesquisa em Farmacia e de TCC em Farmacia.

§ 2° Cabe a Coordenacédo do Curso de Farméacia, juntamente com o Professor Supervisor do TCC,

definir os docentes que orientardo os alunos no tema, com mencao das respectivas areas tematicas.

§ 3° Cabe ao Professor Supervisor de TCC elaborar os editais para as disciplinas que compdem o

Trabalho de Concluséo de Curso e a Coordenacédo de Curso aprovar e publicar os mesmos.

Art. 10. O professor definido como orientador de TCC deverd orientar o aluno na disciplina Projetos
de Pesquisa em Farmacia e finalizar o trabalho de orientacdo na disciplina de TCC em Farmaécia,

sendo as possiveis intercorréncias avaliadas e deliberadas pela Coordenagédo do Curso de Farmacia.

CAPITULO V
DA SUPERVISAO DO TCC

Art. 11. O Professor Supervisor de TCC sera designado de acordo com os critérios e planejamento
de atribuicdo de carga horaria docente obedecendo ao Estatuto e Regimento da Universidade Sao
Francisco.
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Paragrafo Unico. O Professor Supervisor de TCC podera também ser designado como Professor

Orientador de TCC, cabendo-lhe as mesmas responsabilidades da orientacéo dos outros Professores
Orientadores de TCC.

Art. 12,

VL.
VII.

VIIL.

XI.

XIL.

XI.

Compete ao Professor Supervisor do TCC:

conhecer e aplicar as regras constantes deste Regulamento do TCC do Curso de Farmécia;
responsabilizar-se pelas disciplinas de Projetos de Pesquisa em Farmacia e Trabalho de
Concluséo de Curso em Farmacia;

elaborar os planos de ensino e os planos de atividades das disciplinas que compdem o
Trabalho de Conclusdo de Curso de acordo com calendario oficial da Universidade Sao
Francisco;

elaborar os editais para as disciplinas que comp&em o Trabalho de Conclusédo de Curso e
gue deverao ser encaminhados ao Coordenador do Curso de Farmécia para apreciacao,
aprovacao e publicagéao;

elaborar todos os formularios, fichas, cartas, declarag6es, convites e certificados inerentes
ao desenvolvimento das disciplinas que compdem o Trabalho de Conclusdo de Curso;
divulgar as datas e horarios de orientagdo do Professor Orientador de TCC;

informar aos Professores Orientadores de TCC quanto ao planejamento, cronograma de
atividades, critérios de avaliacdo estabelecidos nos planos de ensino das disciplinas que
compdem o TCC,;

cumprir as ementas e objetivos das disciplinas que compdem o Trabalho de Concluséo de
Curso;

supervisionar a elaboracdo do TCC em todas as suas fases;

avaliar os alunos quanto as atividades desenvolvidas nas disciplinas que compdem o TCC
de acordo com os critérios estabelecidos nos planos de ensino;

organizar, juntamente com os Professores Orientadores de TCC, as bancas examinadoras
para apresentacdes dos Projetos de Pesquisa e TCC;

controlar a frequéncia e as notas dos alunos e manter organizados os documentos
referentes as disciplinas que compdem o TCC;

encontrar-se a disposicéo dos Alunos Orientandos e Professores Orientadores de TCC para

atendimento aos mesmos nos dias e horarios previamente definidos.

CAPITULO VI
DA AREA TEMATICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
E DA ESCOLHA DO PROFESSOR ORIENTADOR
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Art. 13. O TCC devera contemplar as areas tematicas previstas no Projeto Pedagdgico do Curso,
sendo as linhas de pesquisas definidas pelo Coordenador do Curso juntamente com o Colegiado do

Curso.

Art. 14. O aluno devera escolher o Professor Orientador do TCC, segundo as areas tematicas
previstas no Projeto Pedagdgico e as linhas de pesquisa previamente definidas, no primeiro més de

desenvolvimento da disciplina de Projeto de Pesquisa em Farmacia.
§ 1° O aluno ndo podera solicitar oficialmente a orientagédo de mais de um professor orientador.

§ 2° Cabe ao aluno protocolizar a Declaracdo de Aceite da Orienta¢&o junto ao Professor Supervisor
do TCC.

§ 3° Caso haja numero de alunos superior ao nimero maximo de vagas em alguma das linhas
tematicas, a Coordenacédo de Curso, junto com o Professor Supervisor do TCC, podera alterar o
namero de vagas a fim de atender a demanda, mediante critérios preestabelecidos e informados aos

alunos com anuéncia do professor orientador.

Art. 15. Cabe ao aluno orientando renovar a solicitacdo do Professor Orientador de TCC,
protocolizando a Declaracao de Aceite da Orientacdo junto ao Professor Supervisor do TCC no

primeiro més de vigéncia da disciplina de Trabalho de Conclusédo de Curso em Farmacia.

CAPITULO VI
DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 16. A orientacdo sera de responsabilidade dos Professores Orientadores de TCC, cabendo ao

Professor Supervisor de TCC o acompanhamento de todo o processo:

Art. 17. Compete ao Professor Orientador do TCC:

l. conhecer, aplicar e cumprir as regras constantes deste Regulamento;

Il comprometer-se com o desenvolvimento do aluno, orientando-o0 quanto a sua capacitacéo
para a pesquisa cientifica, baseando-se nos padrdes éticos preconizados pela instituicdo e
pela sociedade cientifica;

M. informar e estimular o aluno quanto ao cumprimento das normas, procedimentos e critérios
de avaliacdo estabelecidos nas disciplinas de TCC;

IV.  promover, no minimo, 5 reunides para o processo de orientacdo, a partir de um cronograma
de trabalho previamente estipulado, em horario que nao coincida com outras atividades

académicas do docente ou aluno;
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V. responsabilizar-se pela orientacdo do aluno, auxiliando-o e acompanhando-o quanto aos
aspectos cientificos e metodologicos, empregando as normas estabelecidas para a
elaboracéo do projeto de pesquisa, monografia ou artigo cientifico;

VI.  registrar e conservar em seu poder a Ficha de Acompanhamento de Orientacdo, emitindo
parecer final acerca das atividades de orientacéo;

VII. responsabilizar-se pelo cadastramento da pesquisa na Plataforma Brasil e pela submisséo
do projeto de pesquisa ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP) da USF ou outra Instituic&o
reconhecida, no periodo de vigéncia das disciplinas do TCC;

VIIl. somente permitir a realizacdo da pesquisa envolvendo seres humanos quando obtiver do
Comité de Etica em Pesquisa (CEP) o parecer de aprovacao;

IX. participar das sessdes publicas de avaliacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso,
compondo as bancas examinadoras como convidado;

X. viabilizar a publicacdo dos melhores trabalhos em revistas cientificas, a fim de estimular a
pesquisa sistematizada e contribuir com a disseminacao do saber.

CAPITULO VI
DO ORIENTANDO
Art. 18. Compete ao orientando:

I conhecer e cumprir as regras constantes deste regulamento, dos planos de ensino e de
atividades das disciplinas que compdem o TCC;

Il. escolher o professor orientador, considerando as linhas tematicas disponiveis no periodo de
sua matricula regular na disciplina;

lll.  cumprir o plano e cronograma de atividades estabelecidos pelo Professor Supervisor de
TCC para o desenvolvimento das Disciplinas de TCC;

IV. participar de, no minimo, 5 reunides, de acordo com cronograma estabelecido pelo
Professor Orientador;

V. cumprir os prazos de entrega dos documentos obrigatérios das atividades desenvolvidas
nas disciplinas de TCC;

VI.  elaborar e apresentar o projeto de pesquisa, monografia ou artigo cientifico de acordo com
as normas estabelecidas e seguindo as orientacdes do Professores Orientador e Supervisor
de TCC;

VII. responsabilizar-se, juntamente com o Professor Orientador de TCC, pelo cadastramento da
pesquisa na Plataforma Brasil e pela submiss&o do projeto de pesquisa ao Comité de Etica
em Pesquisa (CEP) da Universidade Sao Francisco ou outra Instituicdo reconhecida, no
periodo de vigéncia das Disciplinas de TCC;
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VIII. somente realizar a pesquisa envolvendo seres humanos quando obtiver do Comité de Etica

em Pesquisa (CEP) o perecer de aprovacao.

CAPITULO IX
DA ESTRUTURA E ELABORACAO DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 19. A estrutura do projeto de pesquisa devera corresponder as hormas estabelecidas e estar de

acordo com modelos de estrutura grafica normatizados nas disciplinas de TCC.

Art. 20. Os projetos de pesquisa que envolvam seres humanos deverdo ser cadastrados na
Plataforma Brasil e submetidos & apreciacdo do Comité de Etica em Pesquisa (CEP) da Universidade
Sao Francisco, devendo seu parecer e/ou protocolo de submissao ao CEP estar anexado a verséo

final do Projeto de Pesquisa.

Paragrafo Unico . Os projetos recusados que envolvam seres humanos obrigardo o aluno a adequéa-
los para nova submissdo e aprovagdo; em caso contrario o aluno incorrera na reprovagao na

disciplina.

CAPITULO X
DA ESTRUTURA E ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 21. O TCC podera admitir as seguintes modalidades, a critério do Professor Orientador, em
comum acordo com o Aluno Orientando:
l. monografia: dissertacao escrita e aprofundada sobre um assunto, de maneira analitica e
descritiva, com énfase na reflexao critica, apresentada na forma de texto dissertativo;
Il. artigo cientifico: relato elaborado nos moldes aceitos pelos periddicos cientificos da

respectiva area.

Art. 22. O TCC devera ser redigido com base nas normas estabelecidas na ABNT, na sua versao
mais atualizada e/ou seguindo obrigatoriamente os modelos de estrutura grafica das revistas
cientificas escolhidas para publicacdo, com autorizacdo preestabelecida pela disciplina de Trabalho

de Conclusao de Curso em Farmaécia.

§ 1° O TCC redigido em forma de artigo cientifico devera apresentar, anexas a versao final, as

normas de publicacdo da revista cientifica escolhida para o envio do manuscrito.

§ 2° O TCC que envolver seres humanos devera apresentar, anexo a versao final, o parecer de

aprovacao do CEP juntamente com protocolo CAAE.
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CAPITULO XI
DA QUALIFICACAO DO ALUNO ORIENTANDO

Art. 23. A qualificacdo do Projeto de Pesquisa, Monografia ou Artigo Cientifico serd de
responsabilidade do Professor Orientador de TCC, mediante encaminhamento da Declaracdo de

Qualificacao dentro dos prazos fixados na vigéncia das disciplinas que comp&em o TCC.

Paragrafo Unico . Somente serdo encaminhados a banca examinadora os alunos que obtiverem nota

de qualificacdo igual ou superior a 7,0 (sete).

CAPITULO XII
DA BANCA EXAMINADORA E DA APRESENTACAO DO PROJETO D E PESQUISA E DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 24. A banca examinadora para avaliacdo dos projetos de pesquisa, monografias e artigos
cientificos devera ocorrer em sessao publica e sera constituida por dois avaliadores, dos quais um

pertencente ao corpo docente do curso e o outro o Professor Orientador de TCC.
§ 1° O avaliador que compora a banca examinadora serd indicado pelo Professor Orientador de TCC.

§ 2° Cabera ao Professor Orientador de TCC presidir as sessdes publicas de avaliagdo e expedir as

respectivas atas com as notas finais.

§ 3° Quando da auséncia do Professor Orientador de TCC, um professor avaliador substituto sera

designado pela Coordenacéo de Curso.

Art. 25. O Professor Supervisor de TCC é responsavel pela elaboragéo e disponibilizacao de todos

os informes e documentos referentes a banca examinadora.

Art. 26. Para a apresentacdo em sessdo publica a banca examinadora, o Projeto de Pesquisa, a
Monografia ou o Artigo Cientifico devera ser entregue em 3 (trés) vias impressas e encadernadas,

sob protocolo, na Central de Coordenacdes, dentro dos prazos estabelecidos.

§ 1° A apresentacdo oral deverd seguir a formatacdo proposta no modelo de apresentacédo

estabelecido e disponibilizado pelo Professor Supervisor do TCC.

§ 2° Cabe ao Professor Supervisor de TCC encaminhar as 3 (trés) cépias do TCC ao Professor
Orientador de TCC, tendo este a responsabilidade de encaminhar ao componente das bancas
examinadoras.

§ 3° O aluno ou dupla tera 20 minutos para apresentacdo oral e 10 minutos para argui¢do para cada
membro da banca examinadora.
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§ 4° Alteracdo de data da banca examinadora somente serd possivel mediante requerimento

justificado do Professor Orientador de TCC e deferido pelo Coordenador do Curso.

CAPITULO XIlI
DOS CRITERIOS DE AVALIACAO

Art. 27. Os Critérios de Avaliacdo aplicados aos alunos orientandos serdo norteados pelos Critérios
Gerais e Especificos contemplados no Plano de Ensino das disciplinas de Projetos de Pesquisa em

Farmacia e de Trabalho de Conclusdo de Curso em Farméacia.

Paragrafo Gnico . Cabera ao Professor Supervisor de TCC a digitacdo da nota final semestral

atribuida aos alunos orientandos.

CAPITULO XIV
DA ENTREGA DO PROJETO DE PESQUISA E DO TCC

Art. 28. Ap6s a apresentacao a banca examinadora, o Projeto de Pesquisa, a Monografia ou o
Artigo Cientifico devera ser entregue corrigido, na forma impressa e encadernada, juntamente com
uma coépia eletrdnica, em conformidade com o plano de ensino e cronograma de atividades da

disciplina.

Paragrafo Unico . A ndo-entrega da versdo final do Projeto de Pesquisa ou TCC acarretara a

reprovacédo do aluno na disciplina.

CAPITULO XV
DA AUTORIA E PUBLICACAO

Art. 29. Os artigos cientificos poderdo ser submetidos a publicacdo em revista indexada escolhida

em comum acordo pelo Professor Orientador de TCC e orientando.

Art. 30. As monografias que alcancarem nota igual ou superior a 9,0 serdo encaminhadas a

biblioteca da USF para consulta publica, com devida anuéncia do aluno.

§ 1° Essas monografias deverdo ser encadernadas em capa dura, na cor preta, com letras douradas,
e entregues na Central de Coordenacdes, mediante o protocolo de entrega, no prazo maximo de 30

dias apés a apresentacdo a banca examinadora.

§ 2° E vedada a utilizagdo do mesmo trabalho desenvolvido e apresentado nas disciplinas Projetos de
Pesquisa em Farmacia e Trabalho de Conclusdo de Curso em Farméacia em outros cursos e

instituicdes.
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UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. As eventuais omissGes do presente regulamento serdo supridas pela Coordenacdo do

Curso de Farmacia, sendo ouvidos os professores orientadores e observadas as normas dos
Conselhos Superiores da Instituicao.

Art. 32. Este Regulamento entre em vigor a partir da aprovacéo e publicacdo do mesmo, revogadas

as disposi¢des contrarias.

Campus Braganga Paulista

Campus Campinas - Unidade Cambuf
Campus Campinas - Unidade Swift
Campus ltatiba

Campus Séo Paulo

Av. Sdo Francisco de Assis, 218 - Jd. Séo José - CEP 12916-900 / Tel.: 11 2454.8000 / Fax: 4034.1825
R. Cel. Silva Teles, 700 prédio C - Cambui - CEP 13024-001 / Tel.: 19 3779.3370

R. Waldemar César da Silveira, 105 - Swift - CEP 13045-510 / Tel.: 19 3779.3300 / Fax: 3779.3321

R. Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 - Centro - CEP 13251-900 / Tel.: 11 4534.8000 / Fax: 4534.8015
R. Antonieta Leitdo, 129 - Freguesia do O - CEP 02925-160 / Tel.: 11 3411.2950 / Fax: 3411.2978



