RESOLUCAO CONSEACC/SP 04/2011

_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

ALTERA O REGULAMENTO DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DOS CURSOS DE
ADMINISTRACAO, DIREITO, PSICOLOGIA E
SERVIGO SOCIAL, DO CAMPUS SAO PAULO
DA UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO.

A Presidente do Conselho Académico de Campus
— CONSEACC de Séo Paulo, da Universidade Sao
Francisco — USF, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 24, do Regimento e em cumprimento
a deliberacdo do Conselho em 25 de agosto de
2011, constante do Processo CONSEACC
06/2011 — Parecer CONSEACC 06/2011, baixa a
seguinte

(Alterado Anexo B pela Res. CONSEACC/SP 2/20014)
RESOLUCAO

Art. 1°

Fica alterado o Regulamento de Atividades Complementares dos Cursos de Administracéo,

Direito, Psicologia e Servico Social, do Campus S&o Paulo da Universidade Sdo Francisco — USF.

Art. 2°

Esta Resolugéo entra em vigor nesta data, revogando a Resolugcdo CONSEPE 83/2008.

Sao Paulo, 25 de agosto de 2011.

Prof¢ Simone Cristina Spiandorello

Presidente
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Anexo a Resolugdo CONSEACC/SP 04/2011

REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
CURSOS DE ADMINISTRACAO, DIREITO, PSICOLOGIA E SERV ICO SOCIAL
CAMPUS SAO PAULO

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° O presente Regulamento tem o objetivo de normatizar o cumprimento das horas destinadas
as Atividades Complementares dos Cursos de Administracéo, Direito, Psicologia e Servico Social do
Campus de Sao Paulo, atendendo as exigéncias do Ministério de Educacao (MEC), contempladas
nas diretrizes curriculares dos Projetos Pedagogicos dos referidos cursos, onde estdo fixadas a
obrigatoriedade e a quantidade de horas a serem cumpridas segundo a matriz curricular de cada

Curso.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 2° A supervisdo e acompanhamento do desenvolvimento das Atividades Complementares
pelos alunos dos Cursos de Administracéo, Direito, Psicologia e Servico Social sdo da competéncia

dos Coordenadores dos respectivos Cursos.

Art. 3° Compete ao Coordenador de Curso:

l. supervisionar o cumprimento das Atividades Complementares pelos alunos;

Il. definir critérios para documentacao comprobatoria, se necessario;

Ill.  estabelecer orientacdes para 0 cumprimento e convalidacdo das Atividades
Complementares, em razdo das especificidades de cada curso;

IV. determinar as condigcbes para que eventos ocorridos ho campus sejam aceitos como
Atividades Complementares;

V. propiciar, organizar, incentivar e divulgar eventos internos e externos que possam ser
considerados como Atividades Complementares;

VI.  Estabelecer vinculos com 6rgéos internos e externos, junto aos quais os alunos possam
desenvolver Atividades Complementares;

VII.  supervisionar o efetivo desenvolvimento e o registro das Atividades Complementares;

VIII. organizar e guardar a documentacgao dos alunos;

IX. encaminhar as horas convalidadas para inclusdo no Relatério de cada aluno, disponivel no
lyceum para que a Secretaria do campus efetue o registro académico, dentro do prazo

estabelecido.
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X. fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO IllI
DOS OBJETIVOS

Art. 4°  As Atividades Complementares tém como objetivos:

I desenvolver a autonomia intelectual do aluno, favorecendo sua participacdo em atividades
de estudo diversificadas, que contribuam para sua formacéo e atuacao profissional;

Il. incentivar e desenvolver as habilidades e competéncias adquiridas fora do ambiente
escolar;

Ill.  aprofundar a articulacdo da teoria com a pratica, promovendo a pesquisa individual e
coletiva;

IV. incentivar e valorizar a participacdo do aluno em projetos de extensao universitaria, tanto
académica como comunitaria;

V. apreender as diferentes expressdes culturais, bem como compreender as implicacdes da
desigualdade social.

CAPITULO IV
DOS TIPOS DE ATIVIDADE DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 5°  S&o consideradas Atividades Complementares aquelas previstas para cada curso e

descritas nos anexos deste regulamento.

CAPITULO V
DA CONVALIDACAO

Art. 6°  Visando a um melhor aproveitamento pedagégico das Atividades Complementares, o aluno
deve procurar compor o total das horas a serem cumpridas com diversos tipos de atividades, dentre

as previstas para cada curso nos anexos deste Regulamento.

Paragrafo Unico. Fica vedado ao aluno cumprir toda a carga hordria exigida num Unico tipo de
Atividade.

Art. 7 As horas cumpridas seréo consideradas e convalidadas como Atividades Complementares,
desde que o aluno requeira e cumpra as seguintes exigéncias:
l. apresentacéo da seguinte documentagédo comprobatoria:
a. comprovante de ingresso efou de participagcdo fornecido pela organizacéo
responsavel pelo evento;
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b. relatério escrito sobre sua participacdo no evento, elaborado conforme modelo
constante no anexo E, quando o evento se realizar fora da Universidade S&o
Francisco;
Il. somente poderdo ser integralizadas no cémputo das horas de Atividades Complementares,
inclusive para os alunos matriculados no Udltimo semestre do Curso, aquelas cuja
comprovacao tenha sido protocolada até trinta dias antes do final do semestre letivo;

Ill.  aprovacéo da atividade pelo Coordenador do Curso.

Paragrafo Unico. O aluno que nao entregar a documentacgdo no prazo estipulado no inciso Il tera sua

atividade rejeitada, podendo apresenta-la no semestre seguinte.

Art. 8° SO poderdo ser registradas e convalidadas as Atividades Complementares de alunos
regularmente matriculados na USF.

81° As Atividades Complementares poderdo ser cumpridas pelos alunos a partir de sua matricula

no 1° semestre do curso.

82° Somente poderdo ser convalidadas as atividades complementares realizadas pelo aluno apds

seu ingresso no curso.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9°  Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelas Coordenacdes dos Cursos. de

Administracao, Direito, Psicologia e Servico Social.

Art. 10. Este Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacao.
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ANEXO A

TIPOS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES PARA O CURSO DE ADMINISTRAGCAO

Participacdo em Atividades Culturais diversas, tais como exposi¢cBes, pecas teatrais,
palestras, feiras culturais e comerciais, filmes exibidos em Centros Culturais ou no préprio
campus;

Participacdo como ouvinte, organizador ou apresentador em cursos ou eventos promovidos
pela empresa onde o aluno trabalha ou pela Universidade, em congressos, seminarios,
oficinas, jornadas de estudos, mesas-redondas ou debates promovidos no campus ou néo e
outras atividades de natureza académica, cientifica e cultural;

Participagdo em estagios ndo-obrigatérios oferecidos por organiza¢des publicas, privadas e
ndo-governamentais;

Participagdo voluntaria de monitoria académica, de grupos de estudos ou atividades afins,
supervisionados por um professor da Instituicdo ou por outros centros de estudos;
Participacdo em projetos e atividades comunitarias ou de extensdo mantidos pela
Universidade, ou quando designado pela Coordenacao do Curso;

Participacdo, como aluno, de cursos extracurriculares oferecidos no campus ou fora dele;
Participacdo, como aluno, de disciplinas cursadas em outras Instituicbes de Ensino Superior
ou na USF, que nao tenham sido convalidadas no aproveitamento de estudos, via andlise
curricular, durante o processo de transferéncia externa ou transferéncia interna entre cursos
de graduacéo;

Participacdo do Desafio SEBRAE, via Internet;

Desempenho efetivo em atividades oficiais e comprovadas em érgaos estudantis;

10) Participacdo em projetos de iniciacdo cientifica e em outras atividades correlatas ao

desenvolvimento da pesquisa mantidos pela USF ou quando designado pela Coordenacéo do

Curso;

11) Participacdo, como ouvinte, de palestras proferidas no campus ou fora dele;

12) Participacao de visitas técnicas a empresas, 6rgdos publicos ou outras atividades de natureza

académica, cientifica e cultural, promovidas pelos professores;

13) Participacdo, como ouvinte, de apresentacédo de Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC) ou

Monografias, para a qual sera convalidada uma (01) hora por banca.
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ANEXO B

TIPOS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES PARA O CURSO DE DIREITO

1) A participagcdo em congressos estudantis, académicos e profissionais sera admitida sob as
seguintes condicdes:

l. limitacdo de 10% do total de atividades complementares;

Il. comprovacao, mediante apresentacdo de certificado que ateste a efetiva participacao e que

especifique data, local e carga horaria, expedido pelos organizadores do evento.

2) A participagdo em seminarios, mesas-redondas, coléquios, simpdsios e outros eventos nao
integrantes do desenvolvimento curricular das disciplinas cursadas, previamente aprovadas pela
coordenacdo do curso, serd admitida sob as seguintes condi¢des:

l. limite de 50% do total de atividades complementares;

Il. comprovacao, mediante apresentacao de certificado que ateste a efetiva participagéo.

3) A participagdo em estagios supervisionados nao curriculares, realizados em orgaos publicos:
Procuradoria do Estado, da Fazenda Nacional, de Municipios, Autarquias; Ministério Publico; Varas
da Justica do Trabalho e Tribunais Regionais do Trabalho; Varas, Tribunais, Estaduais ou Federais e
Delegacias de Policia, destinados a desenvolvimento de habilidades especificas, distintas do Estagio
de Pratica Juridica Supervisionado, sera admitida sob as seguintes condigées:

l. limite de 80% do total de atividades complementares;

Il. entrega de termo de compromisso de estagio — TCE;

Ill.  entrega do relatério de atividades desenvolvidas pelo estagiario e quantidade de horas

efetivamente aplicadas.

4) A participacdo em estagios profissionais da advocacia, mantidos pela propria OAB, mediante
convénio, comprovadamente credenciado pela mesma e que possibilitem efetiva supervisao
destinada ao desenvolvimento de habilidades especificas, distintos do Estagio de Pratica Juridica
Supervisionado, sera admitida sob as seguintes condi¢des:

l. limite de 80% do total de atividades complementares;

Il. comprovacao do convénio ou credenciamento, declaragdo da data do inicio do estagio e
declarac6es bimestrais sobre as atividades desenvolvidas pelo estagiario, além da
guantidade de horas efetivamente aplicadas;

lll.  entrega de termo de compromisso de estagio — TCE;

IV. entrega do relatério de atividades desenvolvidas pelo estagiario e a quantidade de horas

efetivamente aplicadas.

5) A participacdo em Laboratério de Prética e Estagio Supervisionado (LEP) mantido pelo Nucleo de

Pratica Juridica, Estagios e Apoio Juridico a Comunidade (NPJ) do Curso de Direito da Universidade
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Sao Francisco — USF, acBes de observacéo da atividade profissional ndo configuradas em nenhuma
espécie de estagio, sera admitida sob as seguintes condicdes:
l. limite de 80% do total de atividades complementares;
Il. apresentacéo de certiddo emitida pelo Coordenador do NPJ, comprovando a carga horaria e
a descricdo das atividades laboratoriais, conforme modelo préprio;
lll.  entrega de certiddo ou declaracdo pormenorizada semestral das atividades desenvolvidas e

a quantidade de horas efetivamente aplicadas.

6) Atuacdo como conciliador(a) em Juizados Especiais Civeis serd admitida sob as seguintes
condicoes:

I limite de 50% do total de atividades complementares;

Il. comprovacdo, mediante certiddo ou declaracdo da vinculacdo ao Juizado e a efetiva

guantidade de horas de atuacao.

7) A participacdo no desenvolvimento de pesquisas juridicas especificas, orientadas por docente
credenciado junto ao Nicleo de Pesquisa Académica — NPA, e demais projetos institucionais de
pesquisa, em conformidade com as normas préprias, sera admitida sob as seguintes condicdes:
I limite de 50% do total de atividades complementares;
Il. apresentacdo do projeto de pesquisa formulado pelo docente responséavel, devidamente
aprovado pelos o6rgaos universitarios competentes, e a carga horaria efetivamente
cumprida, atestada pelo docente pesquisador, ndo podendo ser superior a que foi prevista

no projeto.

8) A participacdo em atividades de extensdo mantidas pela Instituicdo, especialmente programas de
iniciacdo a pesquisa que venham a ser desenvolvidos com apoio de érgaos externos, sera admitida
sob as seguintes condicdes:

I prévia aprovacdo da coordenacéo do Curso;

Il. limite de 50% do total de atividades complementares;

Ill.  apresentacdo de relatério ou trabalho final desenvolvido, acompanhado de parecer de

suficiéncia do docente orientador.

9) A participacao em projetos de extensdo comunitaria sera admitida sob as seguintes condicdes:
I prévio registro das atividades e projetos junto ao Cartério Juridico;
Il. limite de 50% do total de atividades complementares;
Ill.  comprovacdo, mediante declaracdo ou atestado da carga horaria da efetiva participacao,

emitida pelo érgéo respectivo.

10) A participacdo em monitorias no Curso de Direito serd admitida sob as seguintes condicdes:

l. limite de 50% do total de atividades complementares;
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Il. comprovacao, mediante copias dos relatérios com parecer favoravel do docente da

disciplina e do certificado de monitoria.

11) A participacdo, como aluno, de disciplinas correlatas ou afins, integrantes de outros cursos, sera
admitida sob as seguintes condi¢cdes:

l. limite de 50% do total de atividades complementares;

Il. disciplina cursada concomitantemente ao Curso de Direito e com aproveitamento da carga

horaria atestado pela instituicdo ministrante.

12) A participacdo em palestras, conferéncias e cursos nao curriculares sera admitida se a somatoria
das cargas horarias das participacdes néo ultrapassar 50% do total da carga horaria das Atividades

Complementares.

13) A participacao na representacdo estudantil em 6rgéos colegiados universitarios serd admitida sob
as seguintes condic¢des:
I limite de 10% do total de atividades complementares;
Il. comprovacao por declaracédo ou atestado expedido pela Coordenacao de Curso (Colegiado)
ou Nucleo de Legislacéo e Normas Educacionais (CONSEACC/CONSEPE/CONSUN).

14) Atividades desenvolvidas profissionalmente junto ao Poder Judiciario (diretor, escrevente, técnico
judiciério, oficial de justi¢a), Ministério Publico, Procuradorias e Policia Judiciaria serdo admitidas sob
as seguintes condigdes:
l. limite de 5%, perfazendo, durante os cinco anos do curso, 25% do total de atividades
complementares;
Il. prova do efetivo exercicio de atividade relacionada com a tramitacdo de processos,
procedimentos e inquéritos, bem como cumprimento de atos a eles inerentes, devendo
apresentar, até o dia 15 de novembro de cada ano, certiddo expedida pela autoridade

competente.

15) Sera admitida participacdo, como ouvinte, de apresentacdo de Trabalho de Curso — TC ou
Monografias desenvolvidas no Curso, perante Banca Examinadora, para a qual sera convalidada 1
(uma) hora por banca, ndo podendo a somatéria das cargas horarias das participagdes ultrapassar

50% do total da carga horaria das Atividades Complementares.

16) Sera admitida participagdo em Jornada Juridica promovida pelo Curso de Direito da Universidade
Sao Francisco, para a qual serd convalidado o tempo de duracdo estipulado em cada jornada e

mediante a apresentacao de certificado ou controle de presenca fornecido pela Instituicéo.

17) Sera admitida participacdo em Juri Simulado promovido pelo Curso de Direito da Universidade

Sao Francisco, para a qual sera convalidado o tempo de duracdo do evento, sob as seguintes

condicdes:
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I apresentacéo de Certificado ou controle de presenca emitido pela instituicao;

Il. cbmputo aos alunos ouvintes da carga horaria de duragéo da audiéncia;

Ill.  cébmputo em dobro para os alunos participantes da carga horaria de duracédo da audiéncia;
IV. a somatoria das cargas horarias das participacdes nao podera ultrapassar 50% do total da

carga horaria das Atividades Complementares.

18) Sera admitida participacdo em audiéncia, respeitada a carga horaria de duracdo e mediante
apresentacao de formulario fornecido pelo cartério juridico, devidamente preenchido e assinado pela
autoridade judiciaria, ndo podendo a somatéria das cargas horarias das participacdes ultrapassar
50% do total da carga horaria das Atividades Complementares.

19) Sera admitida participacdo em audiéncia simulada promovida pelo Nucleo de Prética, Estagios e
Apoio Juridico a Comunidade, atendendo aos seguintes requisitos:
l. para os alunos ouvintes, sera computada a carga horaria de duracdo da audiéncia,
mediante apresentacdo de Certificado ou controle de frequéncia;
Il. para os alunos participantes, serd computado o dobro da carga horaria da audiéncia,
mediante apresentacao de Certificado ou controle de presenca;
Ill.  a somatéria das cargas horarias das participac6es nao podera ultrapassar 50% do total da

carga horéria das Atividades Complementares.
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ANEXO C

TIPOS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES PARA O CURSO DE PSICOLOGIA

Participacdo em atividades culturais diversas como, por exemplo, exposi¢cdes, museus, pec¢as
teatrais, filmes exibidos em Centros Culturais ou na Universidade S&o Francisco ou ndo,
espetaculos de danca e feiras culturais e comerciais;

Participacdo, como ouvinte, organizador ou em congressos, seminarios, oficinas, jornadas de
estudo, semanas culturais e outras atividades de natureza académico-cultural realizadas na
USF ou fora dela;

Participagdo em Estagios ndo-obrigatérios destinados ao desenvolvimento de habilidades
especificas, sob a supervisdo de um psicologo responsavel;

Participagdo em projetos de iniciacdo cientifica e outras atividades correlatas ao
desenvolvimento de pesquisa;

Participacdo em atividades de extensdo comunitaria mantidas pela instituicdo, Org&os
Publicos ou ONGs, desde que aprovadas pela Coordenacédo do Curso;

Participacdo voluntaria de monitoria académica;

Participacdo, como aluno, de disciplinas nédo-obrigatérias, de areas afins, oferecidas por
cursos da USF;

Participacdo, como aluno, de disciplinas cursadas em outras Instituicbes de Ensino Superior
ou na Universidade S&o Francisco, que ndo tenham sido convalidadas no aproveitamento de
estudos, via analise curricular, durante o processo de transferéncia externa ou transferéncia
interna entre cursos de graduacao;

Participacdo, como ouvinte, em palestras proferidas na USF ou fora dela.

10) Participacdo, como aluno ou organizador, em cursos extracurriculares ou de extensdo

académica;

11) Desempenho efetivo de atividades oficiais e comprovadas em 6rgdos estudantis;

12) Participagdo em grupos de estudo ou atividades afins, supervisionadas por um professor da

Instituicdo ou por outros centros de estudos;

13) Participagdo, como ouvinte, de apresentacdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso — TCC ou

monografias desenvolvidos no Curso, perante Banca Examinadora, para a qual sera

convalidada 01 (uma) hora por banca.
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ANEXO D

TIPOS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES PARA O CURSO DE SERVICO SOCIAL

1) Atividades desenvolvidas pela Universidade S&o Francisco ou fora dela, no &mbito do
conhecimento, da cultura e do trabalho social, tais como: cursos, semindrios, conferéncias,
simpdsios, féruns, oficinas, congressos, encontros, palestras, visitas monitoradas, jornadas
académicas, debates cursos de extenséo e outras atividades correlatas;

2) Atividades desenvolvidas pela Universidade S&o Francisco dentro ou fora dela, como aquelas
ligadas a pesquisa tedrica ou empirica para a producdo do conhecimento, vinculadas a
projetos de pesquisa, de iniciacdo cientifica, de extensdo ou comunitarios, observando o
estagio de insercdo do aluno na disciplina de pesquisa e seu conhecimento do processo
investigativo.

3) Participacdo, como ouvinte, de apresentacdo de Trabalhos de Concluséo de Curso — TCC ou
Monografias, dentro ou fora da Universidade, para a qual sera convalidada 01 (uma) hora por
banca.

4) Participacdo, como aluno, de disciplinas cursadas em outras Instituicdes de Ensino Superior
ou na Universidade S&o Francisco, que nao tenham sido convalidadas no aproveitamento de
estudos, via analise curricular, durante o processo de transferéncia externa ou transferéncia

interna entre cursos de graduacao;
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ANEXO E — MODELO DE RELATORIO
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO (16)
CURSO DE ....... (14)
RELATORIO DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR (16)
(Modelo — deve ser digitado em times new roman, 12, espaco du plo entrelinhas, tinta preta,

margens: esquerda e superior: 3 cm; direita e infer  ior: 2 cm; justificar; em negrito: Titulos
Maiores: 16 e 14, subtitulos: 12)

Matriculado(a) no ......... Semestre do Curso de .. ...cccccveeiiiiiiiiiines —AnO:i..............

Identificacdo da Atividade :( Titulo ou nome do evento, da palestra, )........cccccevvverreeennn.

Tipo de Atividade : (Escolher um dos tipos de Atividade constante do Anexo referente ao Curso que
0 aluno esta cursando)

Carga Horéria: ........ horas

Relatério : (descrever resumidamente a atividade num texto de, no minimo, 30 linhas, abordando os
aspectos da atividade realizada em relacdo as disciplinas do curso e a formacao profissional do
aluno. Redigir de acordo com a variedade culta da Lingua Portuguesa, obedecendo ao padréo grafico
estabelecido acima).

CAMPUS BRAGANCA PAULISTA Av. Sédo Francisco de Assis, 218 — Jardim Sao José — CEP: 12916-900 / FONE: 11 2454.8000
CAMPUS CAMPINAS Rua Waldemar César de Oliveira, 105 — Vila Cura D'Ars — CEP: 13045-510 / FONE: 19 3779-3300
CAMPUS ITATIBA Rua Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 — Centro — CEP: 13251-900 / FONE: 11 4534-8000

CAMPUS SAO PAULO Rua Hannemann, 352 — Pari — CEP: 03031-040 / FONE: 11 3315-2000



